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1. Atamogatas céljai és a tamogathaté tevékenységek

1.1 EGYH-KCP-15 Egyhazak kozosségi célu programjainak és beruhazasainak
tamogatasa

Az el6iranyzat célja az egyhazi kozosségek hitéleti, kulturalis, oktatasi, kozdsségépité és
felzarkéztatd tevékenységével szorosan 6sszefiiggd helyiségek felujitasanak, kialakitasanak
illetve mikddtetésének tdAmogatasa.

Tamogathatéak az emlitett kdzdsségi célu helyiségekben megvalésulé egyhazi hitéleti,
kulturalis, oktatasi, k6zosségépité vagy felzarkoztatdé rendezvények, taborok, kiallitasok,
vallasturisztikai programok, nem iskolarendszer( képzések, szolgaltatasok.

Tamogatasban részesitheték azon egyhazi ingatlan-feldjitasok, melyekben a helyi k6zésség
hitéleti tevékenysége, valamint kulturalis k6zosségépitd események valdsulnak meg (ifjusag
nevelés, szocidlis és gyermekvedelmi tevékenység, a csaladd megtarté erejét szolgald
egyhazi rendezvények, zenei, képzd- és alkotomilvészeti programok, képzések, hitéleti
oktatas, nem iskolarendszer( képzések, szolgaltatasok stb.)

Tamogathaté tovabba a hataron tuli és ott a magyarsag megmaradasat szolgaldé egyhazi
k6zdsségek tevékenysége hitéleti, kulturalis, oktatasi és kbzdsségépitdé programjait szolgald
helyiségek felujitasa vagy kialakitasa.

Ugyancsak az el6iranyzatbdl finanszirozhaté azon létesitmények rekonstrukcidja, amelyek
szorvany vagy hatranyos helyzet( kistérségi felzark6zast segité programoknak adnak helyet.

Az igényelheté tamogatas minimalis 6sszege 150 ezer forint, a maximalis 6sszeg 5 millid
forint.

1.2 EGYH-EOR-15 Egyhazi épitett 6rokség védelme és egyéb beruhazasok

Az el6iranyzat az egyhazi hitéleti vagy koézfeladatot ellatdé, miiemlék ingatlanok védelmét,
felujitasat, bévitését, valamint egyéb sziikséges egyhazi felljitasi, épitési beruhazasok
tamogatasat szolgalja. Az eldiranyzat fedezetet nyujt tovabba a magyar nemzeti kulturalis
Orokseég részét képez6 karpat-medencei egyhazi miiemlékek és a karpat-medencei magyar
egyhazak nemzetmegtartd szerepének nodvelését célzd egyéb beruhazasok, felujitasok
tamogatasara.

A tamogatas igényléséhez hazai igényl6k esetében sziikséges a felettes egyhazi szerv
ajanlasa.

Az igényelhetd tdmogatas minimalis 6sszege 1 millié forint, a maximalis 6sszeg 40 millio
forint.

2. A tamogatas igénybevételére jogosultak kore

Jelen felhivas keretében az alabbi szervezetek nyujthatnak be tamogatasi igényt:

e Egyhazi jogi személyek, amelyek a statisztikai szamjel elemeirdl és
némenklatarairdl szélé 21/2012. (IV. 16.) KIM rendelet 2. melléklete szerinti
egyhazi szervezetek valamelyik GFO kddjaval rendelkeznek (GFO kddok szerint:
551, 552, 555, 559), ezek a lelkiismereti és vallasszabadsag jogarol, valamint az
egyhazak, vallasfelekezetek és vallasi k6zdsségek jogallasarol szold 2011. évi
CCVI. térvény 10 - 12. §-a szerinti szervezetek)

e Hataron tuli magyar ajku egyhazi szervezetek

3. Az igények elbiralasa soran elényt jelent

e Dbefejezés el6tt all6 beruhazas
o felettes egyhazi szerv ajanlasa (EGYH-EOR-15 hazai igényl6je esetén kotelez)
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4. A tamogatasra vonatkozo feltételek

e Egy igényld a targyévre vonatkozbéan Osszesen egy, a fenti két eliranyzat
valamelyikére vonatkozé egyhazi tAmogatasi kérelem benyujtasara jogosult.

e A levonhato altalanos forgalmi ad6 nem tamogathato, ezert az igénylonek
nyilatkoznia kell az AFA levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével
kapcsolatban.

e A tamogatasi projekt koltsegvetését, kulonosen az igényelt Osszeget Ugy kell
megtervezni, hogy az megfeleljen a Tamogatottra vonatkozé AFA elszamolasi
szabalyoknak, melyr8l nyilatkozatot is tenni kell.

o A Tamogatas keretében csak a tamogatasi idoszakban megvalésult, a projekt
megvalésitasahoz kapcsolédé gazdasagi események koltségeit alatamaszto, a
tamogatasi oOsszeg felhasznalasat igazolé szamviteli bizonylatok értékei
szamolhatéak el. A szamviteli bizonylatokon feltlintetett koéltségeknek minden
esetben a tamogatasi idészakhoz, a projekt megvaldsitasahoz kell kapcsolédniuk, és
a szamviteli bizonylatok pénzigyi teljesitésének (kifizetésének) legkésébb az
elszamolasi idészak végéig meg kell torténnie.

¢ EGYH-EOR-15 hazai igényldje esetén a felettes egyhazi szerv ajanlasa kotelezd.

5. Tamogatasi idészak

A Tamogatott altal az adatlapon ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége” elnevezési
adatmez6kben 2015.01.01. és 2016.05.31. kdzé es6 datumok jeldlhetéek meg.

Kérjlik, hogy a tamogatasi id6szakot ugy tervezze meg, hogy abban az elékészités és
a projektzaras iddészaka is szerepeljen, figyelemmel a 12. pontban a szamviteli
bizonylatokrol irtakra.

6. A tamogatasi kérelem elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivalék

6.1 Tamogatasi dokumentacio
A Felhivas megjelenik az Emberi Eréforrasok Minisztériuma (tovabbiakban: Tamogatd)
és az Emberi Eréforras Tamogataskezel§ (tovabbiakban: Tamogataskezel6) honlapjan,

amelyeknek cime:

www.kormany.hu; www.emet.gov.hu

A Felhivas részét képezi az Emberi Er6forras Tamogataskezeld honlapjan
(www.emet.gov.hu) publikalt atmutaté is. A tamogatasi felhivas, az utmutaté, az
internetes adatlap és azok mellékletei egyltt képezik a tamogatasi dokumentaciot, egyutt
tartalmazzak a tdmogatas igényléséhez szikséges Osszes feltételt.

Jelen felhivasokra a tamogatasi igényt elektronikus uton lehet benyujtani az
Elektronikus Palyazatkezelési és Egyuttmikodési Rendszerben (réviditve: EPER-ben).
Az internetes felllet az EMET honlapjan (www.emet.gov.hu) elérheté EPER belépési
ponton keresztll, vagy a www.eper.hu oldalon az EMET rendszer valasztdsaval érhetd
el.
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Tajékoztatjuk az egyhazi szervezeteket, hogy az EPER-ben az Egyhazi, Nemzetiségi és
Civil Tarsadalmi Kapcsolatokért Felelés Allamtitkarsaghoz benyuijtasra keriilé adatlap
tovabbra is egyedi tamogatasi igény és nem palyazat. Kérjik, e tény
figyelembevételével nyujtsak be a tamogatasi igényuket, és tekintsenek el az
elektronikus palyazati rendszer természetébdl adodo elnevezésektél.

6.2 Kotelezb regisztracié az EPER-ben

Minthogy a tamogatasi igényt csak elektronikusan lehet beadni, az igényléknek regisztralniuk
kell az elektronikus tamogatasi rendszerben (EPER - EMET rendszer).

Tekintettel arra, hogy az EPER 2007 marciusa 6ta lGzemel, nagyon sok partner adata mar
szerepel benne. Két modon kerillhet egy partner (szervezet vagy személy) az adatbazisba:

egyrészt, ha 2007 ota regisztralt mar, és rendelkezik a belépéshez szikséges
felhasznalonévvel és jelszéval, masrészt, ha korabban az egyhazi program-tipusu
tamogatasi kérelmet nyujtott be, és a Tamogataskezeld munkatarsai a papiralapu

dokumentumok alapjan rogzitették a rendszerbe.

On kideritheti, hogy szervezete szerepel-e az adatbazisban, ha a ,,Regisztracio keresé”
funkcid segitségével rakeres a szervezete addészamara. Az alabbi tablazatban
Osszefoglaljuk, mi a teenddje a szervezeteknek a kilonb6zé esetekben!

Leiras

Teendo

A szervezet mar regisztralt az
EPER-be, rendelkezik
felhasznalonévvel és jelszoéval.

Az igényld a ,Sajat adatok” menlpontban ellenérizze, és
szukség szerint aktualizalja az adatait.

Ha az igényl6 elfelejtette jelszavat, rendelkezésre all az
~Elfelejtett jelszd” gomb.

A regisztraci6 utan ki kell nyomtatni a regisztracios
nyilatkozatot, majd a cégszerlien alairt eredeti példanyt a
tamogatasi igény beadasi hataridejéig postara kell adni.
Amennyiben a 2014-es évre vonatkozéan mar
benyujtottdak a regisztracios nyilatkozatot, és annak
adataiban nem tortént valtozds, a regisztraciés
nyilatkozatot nem sziikséges ismételten benyujtani!

A szervezet még nem regisztralt
az EPER-ben és 2007. januar 1-je
6ta nem is nyujtott be tamogatasi
igényt egyhazi program tipusu
tamogatasokra.

A szervezet még nem szerepel az EPER partnerei kozétt, igy
a

http://eper.hu/eperemet/paly/palybelep.aspx oldalra Iépve és a
»Regisztracié” gombra kattintva fel kell tdlteni a szervezet
adatait a rendszerben! A regisztracié utan ki kell nyomtatni a
regisztraciés nyilatkozatot, majd a cégszerlien alairt eredeti
példanyt a tamogatéasi igény beadasi hataridejéig postara kell
adni.

A szervezet még nem regisztralt
az EPER-ben, de 2012-ben nyujtott
be tamogatasi igényt egyhazi
program-tipusu tamogatasokra az
Egyhazi, Nemzetiségi és Civil
Tarsadalmi Kapcsolatokért
Felelés Allamtitkarsagra.

Ebben az esetben a szervezet szerepel az EPER partnerei
kozott, ezért ha a partner regisztraciét kezdeményez, akkor a
rendszer azt a hibalizenetet fogja kiirni, hogy ilyen
addészammal mar tortént érvényes regisztracio. Ekkor az

EPER bejelentkez6 oldalan taldlhaté ,,Egyszerisitett
regisztracié6” gombot szikséges valasztani. Itt néhany
alapadat megadasaval egyszeribben elvégezhet§ a

regisztracid, anélkil, hogy minden adatot fel kellene télteni. A
regisztracié utan ki kell nyomtatni a regisztracios nyilatkozatot,
majd a cégszerlen alairt eredeti példanyt a tdmogatasi igény
beadasi hataridejéig postara kell adni.
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6.3 A regisztraciéo menete

A regisztraciohoz egyetlen mikodé elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van
szukség. Lépjen a www.emet.gov.hu oldalra, majd kattintson az ,EPER belépési
pont” — ,palyazoi belépési pont (kattinson ide)” feliratra, azutan pedig a Regisztracié
nyomogombra.

A regisztracio soran az Altalanos, Alapadatok, Mikddési hatokér, Cimadatok,
Telephely, Banki adatok, Informaciés adatok és Nyilatkozatok flleken végiglapozva
(bal oldali menlUsor) meg kell adnia a regisztralni kivant szervezet/személy
legfontosabb adatait, amely a tamogatasi eljarashoz nélkuloézhetetlen.

Az eljaras akkor sikeres, ha a ,Regisztraci6” nyomégombra kattintva nem kap
Uzenetet hianyz6 adatokrdl, hanem arrdl értesil, hogy aktivaciés e-mailt kuldott a
rendszer. Regisztracidjat ugy tudja érvényesiteni, hogy a megkapott aktivaciés e-
mailben talalhato linkre kattint a befejezéstél szamitott 72 6ran belll. 72 6ra letelte
utan a rendszer automatikusan térli a megadott adatokat és Ujra tudja kezdeni az
eljarast. 72 éran belll, ha ismételten regisztralni prébal, hibalzenetet fog kapni, hogy
ilyen adészammal mar tortént regisztracio. Ha nem kapta meg az aktivacios e-mailt,
kérjik, forduljon a tAmogatasi felhivasban kozzétett elérhetéségekhez.

6.4 Regisztraciés nyilatkozat

A Regisztracios Nyilatkozatot legkésébb az adott évre vonatkozé elséként beadott
internetes tamogatasi kérelem / palyazat beadasi hataridejének napjaig kell postai
uton benyujtani a Tamogataskezel6nek.

A regisztraciés nyilatkozatot egy eredeti (nem fekete tollal alairt) példanyban (alairt
mellékletekkel egyiitt) kell beklldenie a Tamogataskezel6 alabbi postacimére
tértivevényes levélben:

Emberi Eré6forras Tamogataskezel6
Egyhazi és Nemzetiségi Tamogatasok igazgatésaga
1387 Budapest, Pf. 1467.

A nyilatkozat kinyomtatasahoz kérjuk, lépjen be a rendszerbe, valassza a
.,Reg.nyilatkozat” menlipontban a ,Nyilatkozat nyomtatasa” gombot.

A nyomdégomb PDF dokumentumot készit. Amennyiben nincs szamitogépén PDF
dokumentum olvasasara alkalmas program, telepitenie kell egyet.

A nyilatkozat egy, a rendezett munkailigyi kapcsolatokrol sz6l6 mellékletet is
tartalmaz [lasd az 1/2012. (I. 26.) NGM rendeletben részletezett
kovetelményeket], amely annak kotelez6 részét képezi, ezért feltétleniil egyutt
kiildje el és ne feledje el a nyilatkozat mellett ,,cégszerii” alairassal hitelesiteni
ezt a mellékletet is!

A regisztracio soran lehetéség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat
adatainal (EPER-be belépve a ,Sajat adatok” menipontban). Az igy bejelentett
telephelycimre kiallitott szamlak elszamolhatdk a pénzligyi elszamolas soran. Fontos,
hogy telephely megadasa esetén a kinyomtatott Regisztracios Nyilatkozathoz
csatolnia kell a telephely(ek)rél sz616 NAV bejelenté hitelesitett masolatat is.
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6.5 Regisztraciéos dokumentumok ellenérzése

A bekuldott regisztracios nyilatkozatot a Tamogataskezel6 munkatarsai ellenérzik és
iktatjak az EPER-ben.

6.6 A Tamogatasi kérelem elkészitése és benyujtasa

Az EPER-be valé belépés utan a ,Palyazati kategoriak” menupontra kattintva
megtekintheti az aktualis palyazati kiirasokat. A kategéria megjeldlése utan a
[Megtekintés és uj palyazat beadasa] gombra kattintva megtekintheti a kivalasztott
palyazati/tdamogatasi kategoéria alapadatait, és megkezdheti a tdmogatasi kérelem
benyujtasat.

A kérelem megirasat a beadasi hataridé lejartaig barmikor felfliggesztheti, a
megkezdett munkat elmentheti. A [Mentés bezaras nélkil] gomb arra szolgal, hogy
munkaja kézben elmentse a mar beirt adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb
hatasara a rendszer elmenti a beirt adatokat és a tdmogatasi kérelem atkerll a
»Megkezdett palyazatok” menipontba. Itt folytathatia a [Megkezdett palyazat
modositasa] gombbal a munkat. A mentés funkcidk hatasara tartalmi ellenérzést nem
végez az EPER. Amennyiben arra kivancsi, hogy koltségvetése, a kotelezben
megjeldlt adatmez6k stb. megfelelnek-e a beallitott feltételeknek, ugy az [Ellenérzés]
gombot kell hasznalnia. Hatasara hibatizenetet kaphat, amely felhivja a figyelmét a
hianyossagokra, helytelenségekre. Az [Ellendrzés] gomb barmikor hasznalhatd,
egyetlen esetben koételez6 hasznalni: a kérelem véglegesitése el6tt. Javasoljuk, hogy
munkaja készitése soran gyakran hasznalja az ellen6rzés funkciot, hogy elegendé
ideje maradjon a szUkséges javitasokra.

A kérelem mindaddig ,megkezdett’ statuszban marad, ameddig az Igénylé nem
véglegesiti azt a [Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszu tamogatasi
igény a beadasi hataridé lejartaig barmikor médosithaté, valtoztathatd. Véglegesités
utan erre mar nincsen lehetéség, a [Véglegesités] gomb megnyomasa utan tekinti a
kezel6szervezet a tamogatasi kérelmet elklildotinek, befejezettnek. A véglegesités
hatasara a statusz automatikusan ,beérkezett’-re valt, atkeril a ,,Beadott
palyazatok” nézetre. A rendszer palyazati azonositét és iktatdszamot ad, valamint
egy értesités is kerul a kérelmez6 olvasatlan Uzenetei kdzé, amely a fentiekrél
tajékoztatast nyuijt.

6.7 A tamogatasi adatlap részei
A regisztracios eljardshoz hasonléan itt is a baloldalon un. lapozéfileket talal,
amelyeken végighaladva toltheti ki a program-adatlapot. A kételezéen kitdltendd
mezbket az EPER-ben sarga szinnel jeleztuk, e mez6k kitdltése neélkil nem
véglegesitheti a tamogatasi igényét.
1. Alapadatok

A rendszer automatikusan tolti ki.

2. Kotelezettségvallald

Mivel az egyhazi szervezetek mindegyike jogi személy is, ezért a kotelezettségvallald
azonos a tamogatas-igénylovel.
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3. Szamlatulajdonos

Amennyiben a szervezet a sajat bankszamlajara kéri a tdmogatas kifizetését, ,igen”
értéket jeldljon meg a ,Szamlatulajdonos a palyazéval azonos” adatmezében. Ennek
hatasara a rendszer a regisztracié soran megadott adatokat automatikusan beemeli a
kitdltendé6 mezbkbe. Amennyiben a tamogatas kifizetését egy pénzigyi befogado
szamlajara kéri, ugy a ,Szamlatulajdonos a palyazéval azonos” adatmezében, kérjik
a ,nem” értéket jeldlje meg, ekkor Ujabb mezbk nyilnak meg, ahova feltdltheti a
pénzigyi befogadé adatait.

4. Projektadatok

A projektnek egyedi cimet kell adni és meg kell jeldini a projekt kezdete és projekt
vége datumot, amely a tdmogatasi idészak kezd6é datumanal (2015.01.01.) korabbi,
illetve zaré datumanal (2016.05.31.) késdbbi nem lehet. A megvaldsulas helyénél a
projekt megvalosulasanak helyét (orszag- és telepllésadatat) kell megadni. A
kapcsolattartéra vonatkozo informacidkat nem kotelezd megadni, viszont a kdnnyebb
egyuttmikodés miatt keérjuk, toltsék ki ezt is.

5. Pénzlgyi adatok

Az itt taldlhaté adatmezdket az EPER az On altal megadott adatok és beépitett
képletek segitségével automatikusan télti.

6. Informacids adatok

A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkozé adatok,
amelyek kitdltése nem kotelez8. Amennyiben a ,Szeretné, hogy programja nyilvanos
legyen?” mezdben igennel valaszol, ugy projektjét a www.emet.gov.hu oldalon
kbézzétehetjuk.

7. Koltségvetés

Itt szlkséges ismertetni a koltségvetés tabla ,Bevétel” és ,Kiadas” oldalanak
segitségével a projektjének koltségvetési adatait. A koltségvetés ugynevezett f6- és
alsorokra oszlik, melyeket betltipussal és szamozassal is megkllonbdztetink. Az
adott fésorokhoz kapcsolédd kiadas nemeket On nevezheti meg és irhatja be a
.Kiadas tipusa” oszlopba, igy kérjuk, hogy az egyes alsor elnevezésénél a
tervezettnek megfeleléen, pontosan adja meg az alsor nevét a projekt leirasban irtak
szerint. Pl.: Anyagkdltség sorba: Nyilaszar6 anyagkdltsége, Igénybevett
szolgaltatasok sorba: Kémlves munkadij.

Koételezden elbirt sajat forras nincs!

8. lgényl6 adatai

Ezen az oldalon kotelez&en kitdltendd mezd a hivatalos képvisel6 neve és tisztsége,
és a kérelmezd felekezete. A kérelmezd felekezete pontban katolikus, reformatus,
evangélikus, unitarius, zsido, egyéb kategoriak valaszhatdk ki. Az ,egyéb” felekezet
valasztasa esetén, kérjik, adja meg felekezetének megnevezését (pl.: baptista).

Az igénylének az adatlapon valasztania kell, hogy belféldi szervezet, vagy hataron tuli
gyulekezet. A valaszok alapjan mas-mas mez6k lesznek ezen az oldalon kotelez6en
kitoltendok.

A hataron tuli szervezeteknek koételezéen meg kell adniuk a neviket az adott orszag
nyelvén, a székhelylik megyéjét, és az egyhazuk megnevezését is.Hataron tuli
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szervezetek a ,kérelmez6 egyhazmegyéje/egyhazkerilete” mezénél a legordild
listabdl valaszthatjak ki a rajuk jellemzét, vagy, ha nem talalnak megfelel6t, akkor
kérjuk, hogy a ,nem relevans” valaszt jeloltéjk meg.

Belfoldi kérelmezbk a legdérdild menibél valaszthatjak ki az egyhazukat.

Amennyiben a kérelmezé belfdldi, katolikus szervezet, kérjik, adja meg az
egyhazmegyéjét a legorduld listabdl. Egyéb esetben a ,nem relevans” kategoria
valasztand6. Ha az igénylé szervezet magyarorszagi reformatus gytlekezet, akkor
kérjik, a legordulb listabdl adja meg az egyhazkeriletét! Egyéb esetben valassza a
.,nem relevans” kategoriat. Ha az igényld szervezet magyarorszagi evangélikus
gyulekezet, akkor kérjuk, a legordild listabol adja meg az egyhazkerlletét. Egyéb
esetben valassza a ,nem relevans” kategoriat.

Szerzetesrend esetén, kérjik, adjak meg az adatlapon a szerzetesrend nevét.

9. Projekt leirasa

Ezen az oldalon adhatja meg a projekt megvalosulasanak cimét az adott orszag
nyelvén.

A projekt révid dsszefoglalasa mezében fejtheti ki a projekt céljait, a megvaldsitas
modjat, és a varhaté eredményeket. A leiras sordan mindenképpen térjen ki a
k6zossegépitd hatasra és a tovabbi tervezett hasznosulasra is!

Az érintett beruhazas jellemzdinél, hogy befejezés elétt all-e a beruhazas, tovabba,
hogy a beruhazas felettes egyhazi vezet6 tamogatasaval valésul-e meg.

Az ,Egyhazi épitett 6rokség és egyéb beruhazasok” kategoria esetén hazai igénylé
esetén a felhivasnak megfeleléen kotelezd felcsatolni a felettes egyhazi szerv
ajanlasanak oldalhl digitalis masolatat. OldalhG digitdlis masolaton az egyhazi
felettes altal alairt eredeti dokumentum beszkennelt masolatat értjik. Amennyiben az
ajanlas tobb oldalas, ugy keérjuk, egy word vagy egy pdf dokumentumban egy fajlla
egyesitsék az oldalakat, és igy toltsék fel a ,z6ld gemkapocs” gomb megnyomasaval.
E gomb megnyomasaval aktivizalédik a ,Csatolmany kivalasztasa” ablak, ahol a
»1allozas” gomb megnyomasa utan kivalaszthatja a sajat gépérél a feltdltendé fajlt.

) Csatolmdny kivdlasztdsa - Mozilla Firefox

[ L] http: /s, eper. hufwebeper feditorfselect. html

Csatalmany Feltilkése

Kivalasztas: Tallozas... ][ Feltéltés

| oK || Megse |

Kész

A kijeldlt dokumentumot a ,feltéltés” gombbal kildheti be az EPER-be, majd az
OK gombbal nyugtazhatja a sikeres feltdltést. A tamogatasi igény véglegesitése
elétt a piros szini ,X” gomb megnyomasaval tordlheti a korabban feltdltott
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dokumentumot és Ujat tolthet fel. A tamogatasi igény véglegesitése utan nincs
lehetbéség a fajl médositasara.

Hataron tuli egyhazi szerv esetén nem kotelezd6 az egyhazi felettes ajanlasanak
felcsatolasa, de a megléte az elbiralasnal elényt jelent.
Az adatlapon kulon fel kell tintetni az ajanld nevét és tisztségét is.

Keérjik, adjak meg a kialakitando/felujitandd helyiség jellemzéinél az alapteriletet
€s a rendszeresen hasznalok létszamat.

Az ,Egyhazi kbdzdsségi célu programok és beruhazasok” kategoria esetén
program célu tamogatasi igény is beadhaté. Ezt a lehetdséget kivalasztva, nem
szilkséges az épitési beruhazasoknal kételezd, a felujitandd/kialakitando helyiség
jellemzéit megadni.

10. Nyilatkozatok

A kérelem benyujtasaval tudomasul kell vennie az adatlapon szereplé nyilatkozat
tartalmat.

Fontos kitérnunk a kézpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatésagardl szolé 2007.
évi CLXXXI. torvény 6. § (1) bekezdésében leirt 0sszeférhetetlenség fogalmara (lasd
jelen utmutaté 17. g) alpont), amely alapjan egyes szervezetek és személyek nem
indulhatnak igényl6ként és nem részesllhetnek tamogatasban. Ebben a pontban
arrél is nyilatkoznia kell az igénylének, hogy kizaré Osszeférhetetlenségi okok nem
allnak fonn vele és szervezetével szemben sem.

Ugyanez a jogszabaly 8. § (1) bekezdése rendelkezik az érintettség fogalmaral,
amelyrél szintén jelen utmutatd 17. h) alpontjaban tajékozddhat részletesen. Kérjik,
érintettség esetén ne felejtse el a honlaprdl letdlthetd koézzétételi kérelmet a
kérelméhez csatolni.

A tébbi nyilatkozatot is kérjuk, hogy figyelmesen olvassak el, és valasszak ki az
igényl6 szervezetre jellemzé mezéket!

11. Csatolhaté dokumentumok

Az igénylének itt van lehetésége felcsatolni a projekthez kapcsolédd egyéb
dokumentumokat. A felcsatolast a z6ld gemkapocs gomb megnyomasaval teheti
meg.

7. A benyujtas hatarideje

Az egyhazi célu program-tipusu kozponti koltségvetési hozzajarulasok tamogatasi kérelmeit
2015.01.07-én 24:00-ig nyujthatja be.

Hataridében benyujtottnak minésil az a kérelem, amely az EPER-ben
véglegesitésre keriilt. Azon kérelmeket, amelyek nem keriiltek véglegesitésre
(statusza ,,megkezdett” maradt), a Tamogataskezelé6 nem tekinti benyujtottnak,
figyelmen Kkiviil hagyja. Az EPER-ben a megadott beadasi hataridé utan
palyazatot/tamogatasi kérelmet véglegesiteni nem lehet.
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8. A tamogatoéi dontés

A Tamogaté — Emberi Er6forrasok Minisztériuma Egyhazi, Nemzetiségi és Civil Tarsadalmi
Kapcsolatokért Felelés Allamtitkarsaga — dontését a 2015. évi Koltségvetési Torvény
hatalyba lépését kovetéen teszi kozzé. A nyertes kérelmez8ket a Tamogatoé irasban értesiti.
A dontéssel kapcsolatban a tovabbi informaciok a www.emet.gov.hu internetes fellileten
érheték el. A Tamogatdo dontése nem mindsiul el6zetes kotelezettségvallalasnak, a
Kedvezményezettek a tamogatasra a tamogatasi szerz8dés alairasaval szereznek
jogosultsagot.

A tdmogatast a kedvezményezettek tamogatasi szerz6dés alairasat kdvetéen kapjak meg
tamogatasi el6leg formajaban. Az eldiranyzat pénzligyi lebonyolitasat és a szerz8déskotést
az Emberi Er6forrasok Minisztériumanak hattérintézménye, az Emberi Eréforras
Tamogataskezel6 veégzi.”

9. Szerzoédéskotés

A pozitiv tdmogatasi dontésrol szélo allamtitkarsagi levelet 10 munkanapon belll kdveti a
Tamogataskezel® altal kuldott levél, amely tartalmazza a szerz6déskotés feltételeirél szolo
tajékoztatast és az ahhoz sziikséges dokumentumok listajat. A tamogatas igénybevételére a
tamogatasi szerzddés keretei kozott van lehetéség. A szerz6dés megkotéséhez szikséges
dokumentumokat, tovabba a szerzédések Kedvezményezett altal alairt példanyait, a
dokumentumokat bekéré levél, illetve a tdAmogatasi szerz8dés kézhezvételét kdvetd 8 napon
belll kildi vissza a Tamogataskezeld részére.

A Tamogataskezeld a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben a
szerz8déskodtéshez szikséges dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy
hianyos, illetve a Kedvezményezett elmulasztotta az értesitésben szereplé hataridét, a
Tamogataskezel6 a Kedvezményezettet az EPER rendszeren keresztll -elektronikus
Uzenetben 8 napos hataridével, egy alkalommal hidanypdétlasra szdlitja fel.

9.1 A tamogatasi szerzédés alairasa

A tamogatasi szerz6dés minden példanyat a Kedvezményezettnek ala kell irnia, mégpedig
mindegyik példanyat kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az alairasképet igazolé
dokumentumon szerepl6 alairasképpel megegyezéen. Amennyiben a szervezet cégszeri
alairdsa pecséttel egyltt érvényes, ugy az alairas mellett le is kell pecsételni a
szerzb6déseket.
A szervezet hivatalos képvisel6jének/képviselinek kell a szerz6dést és minden
dokumentumot alairnia, aki(k) a nyilvantartast vezet6 szerv (pl. birésag, vagy egyhazi
felettes szerv) altal kiadott igazolason is nevesitve van(nak). Amennyiben a szerz6déskotés
soran a hivatalos képvisel6 meghatalmazott utjan jar el, a képvisel6 altal alairt alakszerd,
eredeti meghatalmazas dokumentum csatolasa sziikséges. Az alakszerli meghatalmazason
szerepeltetni kell:
— aszervezet adatait,
— a szervezet hivatalos képvisel6jének (meghatalmazd) nevét, azonositdé adatait
(pl.: lakcim, személyi igazolvanyszam, anyja neve, sziletési hely, idd) és
alairasat,
— a meghatalmazott nevét, azonositd adatait (pl.: lakcim, személyi
igazolvanyszam, anyja neve, szuletési hely, id6) és alairasat,
— az alairasokat hitelesitd két tanu nevét, lakcimét és alairasat.

Ha a kedvezményezett a regisztraciés nyilatkozataban két nem o6nallé képvisel6t is
megadott, akkor a szerzédést mindkét képviselének egyuttesen ala kell irnia.
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9.2

10.

Szerzodéskotés elotti moédositasi kérelem

A tamogatasrol szolé dontés — amennyiben a Tamogatd altal megitélt tdmogatas
Osszege alacsonyabb az igényelt tamogatasnal — magaval vonhatja az eredeti
koltségvetés modositasat. A modositast az EPER-ben is végre kell hajtani. A
koltésgvetés a szerz6dés mellékletét képezi. A kérelmezdnek az igényelt és a megitélt
tamogatasi 6sszeg kuldnbségével kell modositania a program teljes koltségvetését.
Kérjik, hogy az egyes alsor elnevezésénél a tervezettnek megfeleléen, pontosan adja
meg az alsor nevét az aktualis projekt leirasban irtak szerint. A modositas soran a kiiras
altal el6irt tartalmi kovetelményeket be kell tartani. A modositott koltségvetést a
Tamogataskezel® részére a tamogatasi szerz6dés megkotése elétt, az EPER-ben
modositasi kérelem formajaban kell benyujtani. Szerzédéskotésre csak a Tamogato altal
elfogadott médositasok esetén kerilhet sor.

A moédositasokat az EPER-be belépve lehet elvégezni, melynek Iépései az alabbiak:

A menibdl a ,,Beadott palyazatok” menupontot kell valasztani, majd az aktualis
palyazat kijelolését kovetéen, a [Modositasi kérelem] gombra majd az [Uj]
nyomoégombra kattintva lehet hozzaférni a moddositasi kérelemhez. A kérelem
elkészitésekor elséként a beadott projektum adatai lathaték a rendszerben, amelyek
atirdsaval készithet6 el a médositas.

A modositasi kérelem, barmikor, barmilyen allapotban menthetd, véglegesiteni viszont
csak akkor lehetséges, ha el6tte az [Ellendrzés] funkciogomb segitségével a rendszer
altal is leellendrizteti a kivant médositast. Az ellenérzés hibatlan lefutdsa esetén
véglegesithetd a kérelem a [Véglegesités] gomb segitségével, errél az akciordl azonnal
értesités érkezik, amelyet az ,,Uzenetek” meniipontban lehet megtekinteni.

A moddosito kérelem tartalmi elbiralasarol a Tamogaté dont. A modositas eredményeérél
az EPER-ben az el6z6ekben leirt elérési uton, az [Elbiralas megtekintése] gomb
segitségével lehet értesulni, illetve a rendszerben kuldott Gzenetben is.

A tamogatasi 6sszeg folyositasa

A tamogatas a kérelmezd altal megjeldlt tdmogatasi idészakban — a ,Projekt kezdete” és
.Projekt vége” idépontok kozott - megvaldsult esemény felmerdlt koltségeihez nyujtott
vissza nem téritendd pénzbeli tamogatas.

Tamogataskezelé a tamogatast eléleg formajaban, utélagos elszamolasi kotelezettség
mellett, egy 6sszegben biztositja és a Szerz6dés alairasa utan 30 napon belil banki
atutalassal utalja at Kedvezményezett adatai k6zott rogzitett pénzforgalmi szamlajara.

A Kedvezményezett koteles a tamogatas igénybe vételének jogossagat igazolé
szamviteli bizonylatait elkilonitetten kezelni és nyilvantartani.

A koézponti koltségvetésbél folydsitasra kerllé tamogatasi célu kifizetések koéztartozas-
vizsgalattal és koztartozasok visszatartasaval kapcsolatos feladatait a Magyar
Allamkincstar (Kincstar) latja el.

Amennyiben a Kedvezményezettnek koztartozasa van, annak Osszegét a Kincstar a
tamogatas dsszegébdl levonja, és azt a NAV megfeleld szamlajan jovairja. A kéztartozas
levonasa utan fennmarado 6sszeg a Kedvezményezett részére atutalasra keral.

A koztartozas levonasardl, illetve a NAV felé torténé megfizetésérél a Kincstar
tajékoztatia a Kedvezményezettet és a Tamogataskezel6t. Az értesitdé levél a
Kedvezményezett szamviteli alapbizonylatat képezi. Ez alapjan veheti nyilvantartasba a
tamogatas teljes 0sszegét, mint bevételt, valamint a kdzteher befizetési kotelezettség
kiadasként torténd teljesitését.

A levonassal érintett 6sszegig a Kedvezményezett kdztartozasa megfizetettnek mindsdl.
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A levonas a Kedvezményezettnek a megitélt tamogatassal kapcsolatban (pl. tamogatasi
szerz8désben) vallalt kotelezettségeit nem érinti, azaz a teljes tamogatasi 6sszeggel el
kell szamoilni.

11. Szerzodéskotés utani moédositasi kérelem

A tamogatasi szerz6désben a Kedvezményezetinek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy
ha a Tamogatott program megvalositasa meghiusul, tartés akadalyba utkozik, a
szerz6désben foglalt Utemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a program
megvaldsitasaval kapcsolatban barmely kérilmény megvaltozik, akkor legkésébb 8 napon
belll bejelenti ezt a Tamogataskezelének. A tervezett koéltségek kozotti atcsoportositas
lehetséges indoklasi kotelezettség mellett, amennyiben a tamogatasi cél nem sériil. Uj alsor
nyitdsahoz modositasi kérelem benyuljtasa é€s annak Tamogaté altali jovahagyasa
szikséges.

Médositasi kérelem benyujtasara legkésébb a tamogatasi szerzédésben megjelolt
»Projekt vége” datumig van lehetéség. A moddositasi kérelmet az EPER-ben kell
elkésziteni a 9.2. pontban részletezett Iépések szerint.

12. A tamogatas elszamolasa és ellenérzése

A Kedvezményezettek a tdmogatas felhasznalasardl a tamogatasi szerz6dés és a
gazdalkodasukra vonatkozo elbirasok szerint kotelesek szamot adni szakmai beszamolo és
pénziigyi elszamolas formajaban (egylttesen: beszamold). A pénzigyi elszamolas és
szakmai beszamol6 csak egyuttesen tekintheté beszamolénak.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tamogatas rendeltetésszerlien, a Tamogaté dontése szerinti célnak megfeleléen, a
szerz8désben rogzitett keretek kdzott kerllt felhasznalasra. A beszamold erre vonatkozé
adatainak megfelel6 kitoltésével és a szikséges mellékletek csatolasaval a
Kedvezményezettnek hitelt érdemléen bizonyitania kell a tamogatas szerz8dés szerinti
felhasznalasat.

A beszamol6 benyujtasanak végso hatarideje a projekt zaré datumat kovetd 30. nap.

A tamogatast a szerz6désben meghatarozott célra és iddészakban lehet felhasznalni. A
tamogatas jogszer(i felhasznalasarél a tamogatasi szerzédés, az Altalanos Szerzédési
Feltételek és a Palyazati utmutaté alapjan kell szakmai beszamol6 és pénzugyi elszamolas
(egységesen Beszamolo) keretében elszamolni.

Amennyiben a Beszamolo6 a szerz6désben rogzitett hataridéig nem kerll benyujtasra, vagy a
benyujtott beszamolé hianyos, a Tamogataskezel6 a Kedvezményezettet az EPER
rendszeren keresztll elektronikus Uzenetben, 15 napos hataridével hianypétlasra szdlitja fel.
Amennyiben a Kedvezményezett a felszdlitasban megjeldlt hataridére sem teljesiti a
beszamolasi vagy hianypdétlasi kotelezettségét, illetve a fennmaradé hianyossagokra tovabbi
hianypétlasi felszélitds kiklldése valik szikségessé, a Tamogataskezeld az EPER
rendszeren keresztil elektronikus lizenetben, 8 napos hataridével masodik felszélitast kild a
Kedvezményezett részére. FIGYELEM! Az elektronikus palyazat sajatossagai alapjan az
EPER-ben kikildott Gzenet hivatalos, irasos értesités, mely a kiklldéssel kézbesitettnek
szamit, a hianypotlasra megadott hataridé a kikuldés napjatol szamitédik. A palyazo vallalja,
hogy a teljes palyazati folyamat soran az EPER-ben érkezd hivatalos uUzeneteit figyelemmel
kiséri.
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A Kedvezményezett csak a szakmai beszamolé és a pénzlgyi elszamolas elfogadasa
esetén tekintheti a szerz6désben foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A Beszamolo készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tamogatas teljes
Osszegével — és amennyiben eldirasra kerllt — a sajat forrassal is el kell szamolnia.

Amennyiben a tamogatasi 0sszeg (és a sajat forras) 100%-aval nem tud az elfogadott
koltségvetés szerint elszamolni, ugy a mar kifizetett tamogatasbdl a maradvanyosszeget
vissza kell utalni a tamogatasi szerz8désben megjeldlt szamlara az azonositdé szam
kézlemény rovatba valé feltiintetésével.

A beadott Beszamolo elbiralasra kerul, amely utan az alabbi déntések hozhatok:
a) a Beszamolo elfogadasa,
b) a Beszamolo elutasitasa,
c) a Beszamolo részbeni elfogadasa.

A Beszamol6 elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithaté a szerz6désszer(i teljesités. A
Tamogataskezel6 igy dont abban az esetben is, ha a Tamogatott 6nkéntesen visszafizeti a
fel nem hasznalt tamogatasi dsszeget.

A Beszamolé elutasitasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tamogatassal vald
elszamolasi kotelezettségének nem tett eleget vagy mas szerzédésszegést kovetett el.
Ennek esetei példaul a kdvetkezo6k:

- a Kedvezményezett a szlkséges hianypotlasi felszolitas(oka)t kdvetben sem
kildott be egyaltalan szakmai beszamolot és/vagy pénzigyi elszamolast, vagy a
hianypatlasi hataridét elmulasztotta;

- a Kedvezményezett szakmai beszamoldja és/vagy pénzlgyi elszamolasa teljes
egészeében elfogadhatatlan.

Elutasité dontés esetén sor kerll a tamogatasi szerz6déstél valoé eldllasra. A szerzdédést
megszegd szervezetnek ilyen esetben a Tamogataskezeld felszdlitasara vissza kell fizetnie
a kiutalt tamogatasi 0sszeget a meghatarozott kamat 6sszegével ndvelten.

A Beszamolé részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamol6 alapjan csak
részteljesités allapithatd meg. llyen esetben meghatarozasra kerll, hogy a pénzugyi
elszamolas mely tételei/6sszegei, illetve szakmai beszamoldé mely elemei lettek elfogadva,
illetve elutasitva és a Kedvezményezettnek a Tamogataskezel$ felszdlitdsara vissza kell
fizetnie a kiutalt tamogatasi részdsszeget a meghatarozott kamat 6sszegével ndvelten.

12.1 Pénziigyi elszamolas

A pénzugyi elszamolas szamladsszesitobdl, a koltségvetési tdmogatas, — és ha az elbirasra
kerllt — a sajat forras felhasznalasat igazold, a szamviteli bizonylatoknak, pénzigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylatoknak, valamint a kéltségvetési tamogatas jogszer(i és a céljanak
megfeleld felhasznalasat igazold egyéb dokumentumoknak a Kedvezményezett hivatalos
képviselGje altal hitelesitett masolatabdl all. Az EPER ,Beszamold benyujtasa” moduljanak
hasznalataval rogziteni szikséges az elszamolni kivant bizonylatok adatait.

Az elszamolast az altalanos forgalmi adoérél szoldo 2007. évi CXXVIl. térvény (a
tovabbiakban: AFA térvény), a szamvitelr6l sz6lé 2000. évi C. tdrvény (tovabbiakban:
Szamviteli torvény), valamint a 23/2014. (VI. 30.) NGM rendeletben leirtnak megfelel§, a
gazdasagi esemény felmerult koltségeit alatamasztd zaradékolt szamviteli bizonylatok és
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annak pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazoldé bizonylatok hitelesitett masolatainak
megkuldésével kell megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a programhoz, bizonyitsa a
program megvalositasat, a szamviteli bizonylatok altal alatdmasztott gazdasagi események
teljesitési datumai, teljesitési id6szakai kapcsoldodjanak a projekt megvalédsitasahoz,
tamogatasi idészakhoz. Ennek értelmében csak olyan koltséget igazold szamviteli
bizonylatok fogadhatéak el, amelyeken a teljesités idépontja és — amennyiben
feltiintetésre keriil — a teljesitési id6szak, illetve szamlazott idészak a tamogatasi
id6szakba esik.

A pénzugyi elszamolast a teljes koltségvetés, annak modositasa esetén a legutolso
elfogadott kdltségvetés koltségtipusai alapjan kell elkésziteni.

12.2 Pénzigyi elszamolas formai kellékei

Felhivjuk a figyelmét, hogy az elszamolaskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak
formailag megfeleléen és hianytalanul kitoltétten fogadhatéak el. Az elszamolas soran
hianyos, vagy hianyosan Kkitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti szamviteli bizonylat
hitelesitett masolata nem fogadhato el.

Ezért kérjik, a szamla atvételekor ellenérizze, hogy a szadmla alakilag és tartalmilag
megfelel-e az AFA térvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfeleléen van-e
kitoltve. Kérjuk, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatésagat feltétlenal ellenérizze
atvételkor:

— a szamla kiallitasanak kelte;

— a szamla sorszama;

— aszallité neve, cime és adoszama;

— avevl neve és cime;

— a teljesités id6pontja, ha az eltér szamla kibocsatasanak idépontjatdl
(egyszerUsitett készpénzfizetési szamlanal a szamla kelte tekintendé a teljesités
idépontjanak is);

— az értékesitett termék, illetbleg a nyujtott szolgaltatds megnevezése, egységara
€s mennyisége (ha az természetes mértékegységben kifejezhet6);

— az add alapja és mértéke (egyszerisitett adattartalommal kibocsatott szamla
esetén az ellenérték adot is tartalmazd 6sszege, jogszabalyban meghatarozott
adomértéknek megfeleld szazalékérték);

— aszamla ,0sszesen” értéke.

Kérjiuk, Ugyelien arra, hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott
napot jeldljon meg és ne idészakot, mert az AFA torvény altal tdmasztott feltételeknek ez
felel meg.

A szolgaltatas igénybevételéhez és/vagy termékbeszerzéshez kapcsoldédo, alkalmazott ado
mértékénél kérjiik, hogy ellenérizzék, hogy az AFA tbrvényben el6irtak a szamlan
feltintetésre kerultek (példaul: atharitott adé mértéke (kivéve, ha annak feltintetését a
torvény kizarja), adomentesség esetében jogszabalyi vagy a Héa-irdnyelv vonatkozo
rendelkezéseire torténd hivatkozas vagy barmely mas, de egyértelmi{ utalas arra, hogy a
termék értékesitése, szolgaltatas nyujtasa mentes az ado alol, vagy példaul: kulonbozet
szerinti szabalyozas — hasznalt cikkek” kifejezés, a meghatarozott kiilénds szabalyok szerinti
hasznalt ingdsag értékesitése esetében).

A pénzligyi elszamolas részeként a Kedvezményezett, azaz a Tamogatott (illetve —

amennyiben a tamogatasi szerz6dés szerint megengedett — a Kézrem(kéds) nevére és
cimére kiallitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhato el. Abban az esetben, ha nem a
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Kedvezményezett székhelyére szdl a szamviteli bizonylat, hanem valamely miikddési
helyére (telephelyére), vagy a szamviteli bizonylaton 1évé teljesités helye (fogyasztasi hely)
nem a Kedvezményezett székhelye, hanem valamely mikddési helye (telephelye), akkor
megfeleld dokumentummal (bérleti szerzédés, NAV bejelentd telephelyrdl) igazolni
szikséges, hogy a szamviteli bizonylaton feltiintetett cim hogyan kapcsolddik a szervezet
mikodéséhez.

Az elszamolashoz bekuldend6 szamviteli bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a
szamladsszesitd sorrendjével megegyezden, ugy hogy a tételes ellenérzés soran azok
egyértelmien azonosithatok legyenek.

12.3 Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése, valamint a specialis
elszamolasi szabalyok

Az elszamolni kivant koltségeket igazold szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd a
masolatot hitelesiteni kell a kdvetkezé maodon:

— az eredeti szamviteli bizonylaton széveges formaban fel kell tintetni az adott
tdmogatas azonositéjat, valamint az elszamolni kivant 0sszeget, a
kovetkezbképpen ,, .... Ft 6sszegben az EGYH-...-15-.... azonositészamu
tamogatds keretében elszamolva” (=ZARADEKOLAS). Amennyiben eldirasra
kerilt, a sajat forrassal is el kell szamolni, ilyenkor a zaradék szdvege: ,, .... Ft
osszegben az EGYH-...-15-.... azonositészamu tamogatas sajat forrasanak
terhére elszamolva”.

— Ha a szamviteli bizonylat telies 0sszege nem szamolhaté el, vagy a
Kedvezményezett nem kivanja elszamolni a teljes 6sszeget a tamogatas terhére,
akkor a zaradékolasban feltiintetett értéknél az elszamolasban beallitott, illetve a
szamladsszesiton feltintetett 6sszegnek kell szerepelnie.

— A (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kévetéen le kell fénymasolni,
majd a masolatra pecséttel vagy nem fekete tollal ra kell vezetni, hogy ,A masolat
az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyezd tartalmu
hitelesitési szbveg), ezutdn a fénymasolatot a képviselbnek vagy
meghatalmazottnak nem fekete tollal cégszerl( alairasaval (a szervezet
bélyegzdlenyomata és a hivatalos képvisel6 vagy meghatalmazott alairasa
sziikséges) és datummal kell ellatnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A
képviseld akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a
képvisel6 és meghatalmazott altal is alairt alakszeri meghatalmazas csatolasa szukséges,
melynek formai és tartalmi kellékeirdl bévebben jelen utmutaté 9.1. pontja rendelkezik.

Tobb oldalas dokumentum, bizonylat esetén kérjuk, hogy minden fénymasolt oldalt
hitelesitsenek az alabbiak szerint: a fentiek szerinti hitelesités szévegét, alairast, datumot
a fénymasolt dokumentum végén kell csak elhelyezni, minden tovabbi oldalon elegendd
pecséttel, vagy nem fekete tollal széveges formaban ravezetni a ,Hiteles masolat!” széveget
és datummal a hitelesitést végz6 személy alairasat.

Az alabbiakban a specialis elszamolasi szabalyokat részletezzuk:

100.000 Ft értékhatart meghaladé aru beszerzése vagy szolgaltatas igénybe vétele
esetén:

A hitelesitett szamviteli bizonylatok mellett a tAmogatas és — amennyiben el6irasra kerllt — a
sajat forras terhére elszamolt, a szazezer forint értékhatart meghaladé értéki aru
beszerzése vagy szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerzédés és esetlegesen a
szerz8désmaodositas hitelesitett masolatat is be kell nydjtani. Az allamhaztartasrol szolé
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torvény végrehajtasardl széld 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.) 73. § (3)
bekezdésében foglaltak értelmében feltétel az irasban kotdtt szerzédés. irasban kotott
szerz8désnek minésul az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsertésével kotott szerzédés (azaz a szbébeli megallapodas) teljesitése érdekében tortént
kifizetés dsszege a tamogatott tevékenység koltségei kdzott nem vehet6 figyelembe.

Azaz, amennyiben egy adott szerz8dés, visszaigazolt megrendelé alapjan a leszerz8dott
brutté dsszeg, vagy a szamla bruttd értéke, dsszértéke magasabb, mint 100.000,- Ft, a
szerz8dés vagy visszaigazolt megrendelé hitelesitett masolatat be kell nydjtani a pénzigyi
elszamolas részeként.

A személyi jellegii koltségek elszamolasanak maédja:
Bérkoltség és bérszamfejtett megbizasi dij elszamolasanal minden esetben mellékelni kell a
munka / megbizasi szerz6dés és esetleges maodositasainak hitelesitett masolatat, tovabba:

- megbizasi dij szamlas kifizetése, illetve vallalkozasi szerz6déssel torténé
foglalkoztatas esetén a hitelesitett szamla masolat és a pénzigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolatat;

- bérkoltség, vagy bérszamfejtett megbizasi dij elszamolasa esetén a kifizetést
megalapozé egyéni havi bérjegyzék (kifizetési jegyzék), a pénzigyi teljesitést
(kifizetést) igazolo bizonylat, a munkavallalot terhel§ add és jarulékok, valamint a
munkaltatot terheld jarulékok megfizetését igazold bankszamlakivonatok hitelesitett
masolatait kell benyujtani.

Zaradékolas bérkifizetések elszamolasa esetén:

- nettd vagy brutté bérkdltség/megbizasi dij elszamolasa esetén a kifizetési jegyzéket
(bérjegyzéket) kell zaradékolni az elszamolni kivant 6sszeg erejéig;

- a munkabérbdl/megbizasi dijbdl levont jarulékok, az add és a munkaltatot terheld
jarulékok elszamolasa esetén a kifizetési jegyzék (bérjegyzék) zaradékolasa mellett a
levont jarulékok, az adé és a munkaltatét terhel jarulékok megfizetését igazold
bankszamlakivonato(ka)t is zaradékolni kell az elszamolni kivant 6sszeg erejéig név
szerinti megjeldléssel. Netté finanszirozasu koltségvetési szervek esetén a MAK
Regiondlis Igazgatésaga altal havonta megkuldott ,Koéltségvetési szervek
bérelszamolasa és finanszirozasa 6sszesitéje” lap(oka)t is zaradékolni kell.

Uzemanyag-, illetve utazasi-, kikiildetési koltség elszamolasanak médja:

Utikoltség elszamolasanak médjai:

A szervezet tulajdonaban vagy Uzemeltetésében lévé gépjarmi esetén csatolni kell a
forgalmi engedély vagy a megallapodas hitelesitett masolatat. A tdmogatas terhére az
Uzemanyag szamla 6sszege szamolhat6 el az dtnyilvantartas alapjan igazolt hasznalatra
es6 Uzemanyag fogyasztas mértékében.

Az utnyilvantartas minimalis tartalma
- gépjarmi tipusa,
- forgalmi rendszama,
- aNAV altal kozzétett hatalyos fogyasztasi norma,
- azutazas idépontja,
- az utazas célja (honnan-hova tortént az utazas),
- afelkeresett partner(ek) megnevezése,
- akodzforgalmi utvonalon megtett kilométerek szamat, és a partnerek kozti tavolsagot,
- tartalmazhatja az el6z6ekkel kapcsolatos Uzemanyag vasarlas id6pontjat és
koltségeit is.

A szervezet gépjarmiivének Uzemanyag koltsége a beklldétt Gzemanyag szamla-, forgalmi

engedély-, utnyilvantartas- és a pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett
masolata alapjan szamolhaté el. Az eredeti szamlat zaradékkal kell ellatni. Felhivjuk szives
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figyelmuket, hogy az utnyilvantartas alapjan a tdmogatas, a sajat forras terhére a NAV altal
kbzzétett norma szerinti kéltség (Uzemanyag ar és fogyasztasi norma) szamolhato el.

Az elszamolhato koltség nagysagat a NAV norma hatarozza meg (Uzemanyag ar és
fogyasztasi norma), de nem szamolhato el a 9,- Ft/km atalany dij. Azaz az Szja térvény. 3.
szamu mellékletének a Il. Igazolas nélkidl elszamolhaté koltségek része az
utnyilvantartasban szerepl6 Uzleti (hivatalos) célbdl megtett kilométerek alapjan szamitott, a
kozati gépjarmivek, az egyes mezégazdasagi, erdészeti és halaszati er6gépek Uzemanyag-
és kenbanyag-fogyasztasanak igazolas nélkil elszamolhaté mértékérél szolé 60/1992.
(IV.1.) Korm. rendeletben meghatarozott fogyasztasi norma és a NAV altal kozzétett
Uzemanyag ar vagy szamla alapjan vasarolt Uzemanyag (de max. a norma szerinti
mennyiség) koltsége szamolhato el.

Maganszemély tulajdonaban lévé személygépkocsi hasznalata esetén a kikiildetési
rendelvényt kell csatolni, mely tartalmazza:

- akikuldetési rendelvény egyedi azonositéjat (pl.: sorszam),

- akikild6 nevét, cimét, addészamat,

- akikuldétt maganszemély nevét, addazonosité jelét,

- ageépjarmi gyartmanyanak, tipusanak megnevezését,

- agépjarmi forgalmi rendszamat,

- a hivatali, Gzleti utazas(ok) céljat, idétartamat, utvonalat,

- afutasteljesitményt, megtett kilométer,

- az utazas koltségtéritésének osszege,

- a koltségtérités kiszamitasahoz szikséges adatokat, mint a NAV altal kdzzétett
Uzemanyag-fogyasztasi norma és a NAV altal az adott hoénapra kozzétett
Uzemanyagar,

- akikuldé és a kikuldott (teljesitést igazolo) alairasat.

Kiklldetési rendelvénnyel a maganszemély sajat gépjarmiivének a szervezet érdekében
tortént hasznalati koltsége szamolhaté el. Az elszamolaskor benyujtandé a zaradékolt
kikildetési rendelvény hitelesitett masolata, valamint a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold
hitelesitett bizonylatmasolat. Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a NAV altal meghatarozott,
havonta kdzzétett norma szerinti kdltség (lUzemanyag ar és fogyasztasi norma, tovabba 9,-
Ft/km atalany dij) szamolhato el.

Tomegkozlekedési eszkéz igénybevétele esetén felmerllt koltség elszamolas
alatdmasztasara a zaradékolt szamla, illetve a zaradékolt kiklldetési rendelvény és
menetjegyek, tovabba a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett
masolatat kell benyujtani (a kapcsolédé szamladknak a szervezet nevére és cimére kell
sz6lniuk).

Nem magyar nyelvii szamviteli bizonylatok, dokumentumok benyujtasa esetén:

A beszamoléhoz a nem magyar nyelvi dokumentum hitelesitett masolata mellé, annak a
Tamogatott altal készitett, a szervezet képvisel6je altal hitelesitett forditasat is szikséges
benyujtani. Kérjuk, hogy a nem magyar nyelvii dokumentum esetén a teljes szbvegét
leforditani sziveskedjenek.

Kulféldi szamla elszamolasanak médja:

Kulféldi szamlak elszamolasahoz minden esetben a hivatalos képvisel§ altal cégszeriien

alairt forditast kell csatolni, valamint ,forintositani” kell a szamlat, valtasi jegyzék

csatolasaval, vagy a szamla kifizetésének napjan, az MNB altal kodzzétett, hivatalos

devizaarfolyamon. Amennyiben atvaltassal torténd atutalassal teljesult a kifizetés, akkor a

bankszamlakivonat altal tartalmazott atvaltasi arfolyammal kell szamolni.

Azaz a nem forintban kiallitott szamlak értékét az alabbiak szerint lehet elszamolni:

— a szamla kifizetésének napjan, a Magyar Nemzeti Bank (MNB) altal kdzzétett

hivatalos devizaarfolyamon, amennyiben a szémla értéke nem forintban lett
kiegyenlitve. Amennyiben a kifizetés napjan az MNB nem jegyezte az arfolyamot
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(munkasziineti napra esett a kifizetés napja), akkor a munkasziineti napot megel6z6
utols6 munkanapon jegyzett arfolyamon lehet elszamolni a szamla értékét.

— a forintban — hivatalos valutavaltonal vasarolt valuta alapjan — kifizetett, nem
forintban kiallitott szamla esetén a valtasi jegyzéken megadott értéken kell a
tamogatas terhére elszamolni a szamla értékét. Ebben az esetben a valtasi jegyzék
hitelesitett masolatat is csatolni kell a pénzigyi elszamolashoz.

— atamogatasi 6sszeg jovairasakor alkalmazott atvaltasi arfolyamon is elszamolhatoak
a nem forintban kiallitott szamlak. Ebben az esetben az atvaltast tartalmazé
bankszamlakivonat hitelesitett masolatat kell csatolni a pénzigyi elszamolashoz.

— amennyiben a nem forintban kiallitott szamla forintban, atutalassal kerult
kiegyenlitésre, akkor az atutalt 6sszeg értékét lehet elszamolni a tamogatas
terhére. Ehhez egyértelImiien beazonosithaténak kell lennie az atutalast tartalmazo
bankszamlakivonaton az adott szamla kifizetésének (azaz szamla kiallitdja, szamla
sorszama).

Targyi eszkoz elszamolasanak maédja:

Targyi eszkdz beszerzésenek elszamolasahoz a zaradékolt szamla hitelesitett masolata és a
pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolatan felll csatolni kell a
bevételezési leltari bizonylat vagy eszkoz-nyilvantartasi bizonylat hitelesitett masolatat
is.

Benyujtando szerzédések:
Tovabbszamlazas esetén a tovabbszamlazasrol szélo szerz6dés vagy megallapodas, és
esetlegesen a szerz6désmébdositasanak hitelesitett masolatat is csatolni kell.

Amennyiben a szamviteli bizonylaton (szamlan) hivatkozas szerepel szerzédésre,
megallapodasra vagy megrendeldre akkor annak, es esetlegesen a
szerz6désmodositasanak hitelesitett masolatat is be kell nyujtani.

Bérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolddo bérleti szerzédés és esetlegesen a
szerz8désmodositasanak (a fentiekben leirtak szerinti) hitelesitett masolatat is be kell
kuldeni.

Elélegszamla/részszamla és végszamla elszamolasa:

El6legszamla, részszamla és végszamla pénziugyi elszamolas részekeént torténé benyujtasa
esetén a kapcsolodo szerzdédés hitelesitett masolatanak benyujtasa sziikséges. Részszamla
vagy veégszamla benyuljtasa esetén a szamla kiallitdsanak jogossagat alatamaszté
dokumentumok hitelesitett masolatanak benyujtdsa is szikséges, melyek igazoljak a
szerz6désben vallalt (rész)munkak elvégzését. llyen igazolé6 dokumentum példaul a
teljesitési igazolas vagy a miiszaki atadas-atvételi jegyz6kdényv, amennyiben az igazolja a
leszamlazott érték jogossagat.

Felhivjuk a figyelmet, hogy kizardlag zaradékolt elélegszamla értéke a tamogatas terhére
nem elszamolhatd! Ellegszamla esetén minden esetben be kell nyujtani a kapcsolédo rész-
vagy végszamla zaradékolt, hitelesitett masolatat is.

Befejezett munkak esetén: amennyiben mar rendelkezésre all: az épllet kulcsrakész
atadasa utan kiadott hasznalatbavételi engedély hitelesitett masolatat is be kell nyujtani. A
hataron tuli szervezetek esetében annak a Tamogatott altal készitett, a képvisel6 altal
hitelesitett magyar nyelvi forditasat is.
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12.4 Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok

Minden, a gazdasagi események kiadasait igazold szamviteli bizonylathoz, annak értékének
pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazoldé bizonylat hitelesitett masolatat is csatolni kell.
Pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat:

— akoltség, kiadas készpénzben torténd megfizetése esetén:

e a Kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat (hataron tuli
Kedvezményezett esetén az adott orszag szabalyainak megfeleld, a
szamviteli bizonylat értékének megfizetését igazold bizonylat), vagy

e a pénzeszkozokrél és azok forrasairdl, valamint az azokban beallott
valtozasokrol a Kedvezményezett altal vezetett kdnyvviteli nyilvantartas
(pl.: id6szaki pénztarjelentés, napléfékdnyv);

— atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:

e bank altal kibocsatott bankszamlakivonat, vagy

e internetes szamlatorténet, amennyiben az tartalmazza a nyit6- és zaro
egyenleget is vagy

e bankiigazolas az atutalas teljesulésérdl.

A pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt médon.
Amennyiben a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi egyértelm(ien, hogy
melyik kifizetéshez kapcsolddik, akkor a pénzligyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is
zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak szerint.

A pénzlgyi elszamolashoz bekildétt kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
— a kifizetés kelte,
— asorszamot, bizonylatszamot,
— akedvezményezett nevét,
— meghatalmazott részére torténd kifizetés esetén a meghatalmazott neve,
— akifizetend® 6sszeget szammal és betivel,
— a kifizetés jogcimének révid megjeldlését,
— akiallité, pénztaros alairasat,
— az utalvanyozo alairasat,
— afelvevd alairasat és személyi azonosité adatat.

12.5 Pénziigyi elszamolas kotelez6 tartalma

A pénziigyi elszamolas részeként minimalisan a kovetkez6ket kell bekiildeni papir
alapon:

- az EPER-bél kinyomtatott szamladsszesitdé a szervezet hivatalos képvisel6je (vagy
meghatalmazott) altal alairt, eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat
alatdmasztd szamviteli bizonylatok adatait és a sziukséges nyilatkozatokat
tartalmazza;

- az elszamolni kivant kiadasokat igazolé, forintban zaradékolt szamviteli
bizonylatok (példaul: szamla, kikuldetési rendelvény, egyéni havi bérjegyzék)
hitelesitett masolata;

- apénzigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok hitelesitett masolata;

- személyi jellegi kifizetések esetében a munka-, a megbizasi-, vagy a vallalkozasi
szerz8dés és esetlegesen a szerz6désmodositas hitelesitett masolata;

- a tamogatas és — amennyiben elGirasra kerilt — a sajat forras terhére a szazezer
forint értékhatart meghaladé értékii aru beszerzése vagy szolgaltatas
megrendelésére iranyuld szerz8dés és esetlegesen a szerzédésmodositas
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hitelesitett masolata (az Avr. 73. § (3) bekezdésében foglaltak értelmében feltétel az
irasban kotott szerzddés);

- amennyiben a szamlan hivatkozas szerepel szerz6désre, megallapodasra, vagy
megrendelére akkor annak és esetlegesen a szerz8désmodositas hitelesitett
masolata;

- bérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolddd bérleti szerz6dés és
esetlegesen a szerz6désmédositas hitelesitett masolata;

- tovabbszamlazas esetén a tovabbszamlazasrél szo6lé szerz6dés vagy
megallapodas, hitelesitett masolatat.

12.6 Pénzigyi elszamolasban megengedett eltérések

Szerzédésmodositasi kérelem benyujtasa nélkiil is eltérhet a kéltségvetésben rogzitett,
elfogadott kdltségtervtél az aldbbiak szerint:

— a tervezett Osszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb
Osszeget elszamolhat;

— a pénzlgyi elszamolas soran a koéltségvetési tervben megnyitott f6- és alsorok
ko6zott, indoklasi kotelezettség mellett, atcsoportosithatok az elszamolni kivant
osszegek, végig szemelétt tartva, hogy a tamogatasi cél nem sériilhet. Uj alsor
nyitasa tovabbra is modositasi kérelem koteles, melyet az EPER-ben kell
el6terjeszteni a projektidészakon beldl.

12.7 Pénzugyi elszamolas elkészitése

A tételes pénzlgyi elszamolast az EPER-be belépve tudja rogziteni a ,Beadott palyazatok”
menudpont kivalasztdsa utan a [Beszamolé beadasa] nyomogomb hasznalataval. A
beszamolé6 EPER-ben torténé benyujtasa nem valtja ki az elszamolashoz tartozé pénzugyi
dokumentumok papiralapon térténd bekuldését.

A pénziugyi elszamolas részét képez6 szamviteli bizonylatok f6bb adatait tételesen is
rogziteni kell az EPER-ben. A rendszer pénzigyi elszamolas modulja segitséget nyujt az
egyes koltségsorok terhére elszamolt Osszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a
tobbszor elszamolt szamviteli bizonylatokrdl...stb.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.emet.gov.hu honlap, ,EPER belépési pont” linken
letolthetd ,EPER kézikonyv a pénzigyi elszamolasrél (pdf)” illetve ,EPER bemutaté videdk”
nyujtanak részletes segitséget.

12.8 Kozbeszerzési dokumentumok

A tamogatasi szerzédésben, Altalanos Szerzédési Feltételekben hivatkozott kézbeszerzési
dokumentaciot akkor kell becsatolni, ha a Kedvezményezett a Kbt. 6. § (1) bekezdés
barmely pontja alapjan ajanlatkérének mindsil, valamint a beszerzés értéke eléri az
értékhatart és a dokumentacié becsatolasat a tamogatasi szerzédés, Altalanos
Szerzo6dési Feltételek dokumentum eldirta. Ebben az esetben az aldbbi dokumentumokat
mindenképpen be kell kuldeni:

o kOzbeszerzési eljarast megindité hirdetmény,
ajanlatok bontasi jegyzékonyve,
biralo bizottsagi jegyz6konyyv,
dontési jegyz6konyy,
eljaras eredményérél sz6lo hirdetmény,
a megkotott szerzédések.
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Nem magyarorszagi Kedvezményezettekre a fenti szabaly nem vonatkozik, igy hataron tuli
tamogatottak esetében nem kell bekérni a kdzbeszerzési eljaras dokumentumait.

Felhivjuk a figyelmet, hogy amennyiben jogszabaly kozbeszerzési eljaras lefolytatasat
nem irja el6, Kedvezményezett koteles a kulsd szallitékat olyan transzparens,
diszkriminaciomentes eljaras soran kivalasztani, amely lehetévé teszi a legkedvezdbb aron
nyujtott szolgaltatas elfogadasat.

12.9 Az elélegfinanszirozassal kapcsolatos jogszabalyi elbiras

Az allamhaztartasrol szolo torvény vegrehajtasarol szold 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet
78. § (1) bekezdése alapjan a tamogatasi eléleg definicidja:

"(1) A kéltségvetési tamogatas folyositasara a beszamold, vagy - ha e rendelet szerint
elGirasra keriilt - a részbeszamold elfogadasat kévetbéen keriilhet sor. A kbltségvetési
tdmogatas a beszamol6 vagy a részbeszamolé elfogadasat megelézéen is folydsithatd (a
tovabbiakban: tamogatasi elbleg)."

12.10Szakmai beszamolé

A szakmai beszamol6 a szerz6désben vallalt feladatok megvaldsulasat, a vallalt indikatorok
teljesitését mutatja be. A beszamolét az EPER-ben kell elkésziteni a ,Beadott palyazatok”
menupont kivalasztasa utan a [Beszamolé beadasa] nyomégomb hasznalataval. A szakmai
beszamoloét csak az EPER-ben kell benyujtani, papir alapon semmit nem kell megkuldeni.

A szerz6désben vallalt feladat teljesitésére ezen bellll értelemszeriien — a feladat jellegétdl
fuggben —, az alabbiakra kell kitérni:
- Rendezvény esetében: az eredeti misorterv (lUtemterv, forgatokonyv stb.)
teljesitése, eredménye, fotd-, médiamegjelenés, a fellépbk/eléadok neve,
szervezete, a résztvevlk kére, a megjelentek pontos vagy becsiilt 1étszama, a
misortervtdl valo eltérés oka, ez mennyiben befolyasolta a tervezett eredményt,
mivel helyettesitették az elmaradt el6adast/bemutatét, a kdézonség miként
fogadta az el6adasokat/bemutatokat, a rendezvénynek milyen volt a tarsadalmi,
szakmai visszhangja.

- Oktatas, tovabbképzés esetében: csatolni kell a tematikat, témanként leadott
orak szamat, a résztvevék altal alairt jelenléti ivet.

- Tanulmanykeészités esetén: Csatolni kell a tanulmanyt (a szerzédésben
meghatarozott példanyban), tovabba — amennyiben a szerzédésben ez
elGirasra kertlt - csatolni kell a kedvezményezett nyilatkozatat arrol, hogy az
elkészilt tanulmanyt a minisztérium felhasznalhatja, szabadon terjesztheti.

- Kiadvanyok esetén: A tdmogatasi igénylésre elszamolt kiadvanyok (konyv,
folydirat stb.) egy példanyat a pénzigyi elszamolas mellékleteként kell
benyujtani.

- Felméres, vizsgalat esetén: ismertetni kell roviden a felmérés, vizsgalat
targyat, terjedelmét, szikségességét, az eredmények hasznositasanak
terlleteit, révid Osszefoglaléban az eredményeket, a kdvetkeztetéseket és
javaslatokat, tovabba azt, hogy az elkészitett anyag hol kerll publikalasra.
Csatolni kell az elkészilt anyagot (a szerz6désben meghatarozott példanyban),
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tovabba csatolni kell a kedvezményezett nyilatkozatat arrél, hogy az elkészilt
anyagot a minisztérium felhasznalhatja, szabadon terjesztheti.

- Szervezet miikédésének tamogatdasa esetén: ismertetni kell, hogy a
mikodés soran milyen feladatot milyen technikai felszereltséggel lattak el,
mennyire nyitott vagy mennyire zartkorl a szolgaltatas, azt mennyire ismeri a
helyi tarsadalom, az a tarsadalom mely rétegét érinti, a szolgaltatast a
beszamolasi idészakban hanyan vették igénybe. Rezsikdliségek esetén a
szolgaltatas végzésével toltdétt munkadra, személyi kifizetések esetén hany 6
megbizasi dija/munkabére.

- Beruhazas esetén: rovid mlszaki leirasban ismertetni kell a beruhazast, annak
megvalésitasi modjat (mire iranyult, miként valésult meg, épités esetén ki volt a
kivitelez6, hogyan tortént a Kkivitelezés) a beruhazas szikségességét,
eredményességét, esetleges eltérést a szerz6désben, illetve eredeti tervben
foglaltaktol (kitérve annak okara, koltségkihatasara, a sziikséges engedélyek
beszerzésére, bejelentési kotelezettségek teljesitésére). Csatolni kell legalabb
egy fényképet a megvalosult beruhazasrol. Amennyiben a Kedvezményezett
emléktablat is kapott, ugy olyan kép szikséges, melyen latszik az elhelyezett
emléktabla is.

A beszamol6t a tamogatas targyatdél figgéen megfeleld részletességgel kell 6sszeallitani —
dokumentumokkal, fényképekkel, egyéb audio-vizuadlis eszkdzokkel szikséges illusztralni
azt.

A tdmogatashoz kapcsolodé minden egyes dokumentumon, kiadvanyon és nyomtatvanyon
fel kell tlntetni a tdmogatas tényét a Tamogatdé — Emberi Eréforrasok Minisztériuma — és a
Tamogataskezel® nevét és hivatalos grafikai logojat, valamint a tamogatasi azonositot.

Amennyiben a vallalt feladatok megvalésitdsa soran valtozasok torténtek a szerzédésben
részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.

A bekuldétt szakmai beszamolé ellenérzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy az elfogadott,
érvényes szakmai programterv a beszamoldban rogzitett kérdések megvalaszolasaval
megvalodsultnak tekinthet6-e. A szakmai beszamoldban felsorolt megvaldsitott feladatoknak
igazodniuk kell a pénzigyi elszamolas koltségvetési soraihoz.

12.11 Egyéb ellenérzések

Tamogatd, TamogataskezelS, illetve a jogszabaly altal az ellenérzésukre feljogositott
szervek (kiléndsen az Allami Szamvevészék (ASZ), Kormanyzati Ellenérzési Hivatal (KEHI))
jogosultak a tamogatas jogszerl felhasznalasanak ellenbérzése céljabél a projekt
megvaldsitasanak folyamatba épitett, illetve utdlagos ellendrzésére.

A Kedvezményezett az ellen6rzések soran koteles egyuttmikodni az ellenérzést végzo
szervezetekkel, illetve a projekt zarasat koveté 5 éven at koteles biztositani, hogy a
dokumentumok 6rzésére kijeldlt helyen a dokumentéacio teljes anyaga rendelkezésre alljon. A
Kedvezményezett a helyszin valtozasarol koteles haladéktalanul tajékoztatni a
Tamogataskezel6t. E kotelezettség megszegése esetén a Tamogatd jogosult — a
kételezettség fennallasanak idétartama alatt — a tamogatas jogosulatlan igénybe vételére
vonatkoz6 szankciok alkalmazasara.
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13. Lezaras

A tamogatasi program lezarasa — a Tamogatott cél szerz8dés szerinti megvaldsulasat
kovetben — a megvalositasardl szolé szakmai beszamolo, tovabba a program tamogatasbdl
és (amennyiben elbirasra kerilt) az elvart sajat forrasbdl fedezett koltségeinek
elszamolasardl készitett pénzigyi elszamolas alapjan térténik. A program lezarasanak
tényérdl a Tamogataskezeld levélben értesiti a Kedvezményezettet.

14. Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tamogatasi 6sszeg
egészérél vagy részérdl vald lemondast a www.emet.gov.hu honlaprol letdlthetd illetéleg
jelen utmutaté mellékletében szerepld ,Lemondo nyilatkozat” iratminta segitségével. Gyakori
eset, hogy a Kedvezményezett a beszamol6 elkészitése soran szembesil azzal, hogy a
tamogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott kéltségvetés szerint elszamolni, ekkor a
beszamoloval egyitt kell bekildeni a lemondd nyilatkozatot, valamint mar kiutalt tamogatas
esetén, a visszautalast igazolé6 dokumentum (banki igazolas vagy bankszamlakivonat)
hitelesitett masolatat.

A lemondé nyilatkozatot a szervezet hivatalos képviseldjének vagy meghatalmazottjanak kell
alairni.

15. Adatmaédositas

Amennyiben a szerz6dés megkotését kovetben a Kedvezményezett adataiban valtozas
kovetkezik be, azt a Kedvezményezett haladéktalanul, legkésdbb 8 napon belll koteles a
Tamogataskezelbnek bejelenteni a valtozast igazold6 dokumentumok és az aktualizalt
regisztracios nyilatkozat megkuldésével egyidejlleg.

16. Iratbetekintés szabalyai

A keletkezett iratokba val6 betekintés az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrél szold 2011. évi CXIl. térvény valamint a kdzpénzekbdl nyujtott
tamogatasok atlathatésagarol szélo 2007. évi CLXXXI. térvény szabalyai alapjan lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok fészabaly szerint nyilvanosak, igy az adatot igénylé
azokba betekinthet, arrél masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe
vételével.

Nem teljesithet6 az adatszolgaltatas az alabbi esetekben:

— személyes adat, kildnleges adat (ide nem értve az érintett személy kérelmét);

— Uzleti titok;

— mindsitett adat;

— allami - és szolgalati titok;

— a dontés meghozatalat megel6zéen a dontés megalapozasat szolgaldé adatok
tekintetében;

— nemzetkdzi szerz6désbél eredd kotelezettség alapjan minésitett adat;

— tovabba, ha a kdzérdekl adatok nyilvdnossagahoz val6 jogot — az adatfajtak
meghatarozasaval —torvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, blnuldozési vagy
blnmegel6zési, kdrnyezet — vagy természetvédelmi érdekbdl, kdzponti pénzigyi
vagy devizapolitikai érdekbdl, klllgyi kapcsolatokra vagy nemzetkézi
szervezetekkel val6 kapcsolatokra tekintettel, birdsagi vagy kozigazgatasi
hatosagi eljarasra tekintettel korlatozza.
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17. A felhivasban és az utmutatéban hasznalt fogalmak

a)

b)

d)

f)

9)

Kérelmez6: belfoldi vagy kulfoldi székhellyel miikédd jogi személyek, jogi
személyiséggel nem rendelkez6 egyhazi szervezetek.

Kedvezményezett (Tamogatott): az eléiranyzatbol részestilé kérelmezé vagy egyéb
— a kotelezettségvallalas alapjan — jogosult jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkez8 egyéb egyhazi szervezet. Végs6é Kedvezményezett az elbiranyzat terhére
folyositott tamogatas veégsé felhasznaldja.

Szamlatulajdonos: az 06nallé bankszamlaval nem rendelkezd kérelmezdnek
bankszamlaval rendelkezé személyt vagy szervezetet kell megjeldlni, aki/amely a
tamogatasi 6sszeg fogadasara sajat bankszamlgjat az 6nallé bankszamlaval nem
rendelkezd Kedvezményezett részére biztositja.

Tamogaté: az elbiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért
felelés szerv, illetve szervezet, aki a Kedvezményezetteket tamogatasban részesiti
(Emberi Eréforrasok Minisztériuma).

Tamogataskezeld: jogszabaly vagy a tamogatéval kotétt megallapodas alapjan a
palyaztatas/tamogatas technikai lebonyolitasat végzé, illetve a programok tartalmi és
pénzligyi megvaldsitasat ellenérz6 szerv, azaz az Emberi Eréforras
Tamogataskezelb.

Tamogatasi iddészak: a tdamogatasi szerz8désben megjeldlt idépontok kozotti
intervallum. Ezen id6szakban kell a kérelmezdnek a programjat megvaldsitania, s a
tamogatast kizardlag a fentiek szerint meghatarozott idészakban bekdvetkezett
gazdasagi események koltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja fel.

Osszeférhetetlenség: a kézpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatdésagardl szolé
2007. évi CLXXXI. torvény 6. § (1) bekezdés szerint 6sszeférhetetlenség azzal
szemben all fenn,
a) aki a kérelemi eljarasban dontés-el6keészitdként kozremikodd vagy dontéshozo.
aa) Dontés elokészitésben kdzremiikddének minésiil: az a természetes személy, aki
aal) munkaviszony jellegl jogviszonyban vagy polgari jogi jogviszony
alapjan részt vesz a kiiras vagy a tAmogatasi dontés elékészitésében,
aa2) tdmogatasi dontés meghozatalara iranyuld eljarasban javaslattételi,
véleményezési joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezd testilet
tagja;
ab) Dontéshozonak mindsul: az a természetes személy, aki
abl) feladat- és hataskore alapjan a tamogatasi dontés meghozatalara
jogosult, vagy az erre jogosult szerv vezetdje vagy testulet tagja,
ab2) feladat- és hataskore alapjan tamogatasi dontésre érdemi befolyassal
rendelkezik, igy kuldondsen, ha a tdmogatasi dontéshez kapcsoldédoan
egyetértési, véto-, hozzajarulasi, illetve jovahagyasi joggal rendelkezik,
vagy ilyen joggal rendelkez8 szerv vezetdje vagy testilet tagja;
b) kizart kdzjogi tisztségviseld,
kizart kbzjogi tisztségviselbnek mindsil: a Kormany tagja, a kormanybiztos, az
allamtitkar, a helyettes allamtitkar, a regionalis fejlesztési tanacs elndke, a
fejlesztéspolitikai Ugyekben feladatkorrel rendelkezd kdzponti hivatal vezetbje, a
regiondlis fejlesztési tanacs altal torvény el6irdsa alapjan létrehozott tarsasag
vezetd tisztségviseldi, felligyeld bizottsaga tagjai, illetve az Agazati Operativ
Programok Koézrem(ikddd szervezetei vezetd tisztségviselbi és ellenérzd
szervének tagjai;
C) az a)-b) pont ala tartozé személy kodzeli hozzatartozoja,
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h)

kozeli hozzatartozd: a Polgari Torvénykonyvrdl széld 2013. évi V. térvény (a
tovabbiakban: Ptk.) altal meghatarozott kdzeli hozzatartozo;

d) az a)-c) pontban megjeldlt személy tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag,
valamely személy tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasagnak mindsdil:

da) a legaldbb 5%-os tulajdondban allé nyilvanosan mikddé
részvénytarsasag,

db) a barmilyen aranyban tulajdonaban allé6 gazdasagi tarsasag (ide nem
értve a nyilvanosan miikédé részvénytarsasagot),

dc) a tulajdonaban allé b) pont szerinti tarsasag

dcl) legalabb  5%-os  tulajdondban  all6  nyilvanosan  mikodé
részvénytarsasag,

dc2) barmilyen aranyu tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag (ide nem értve
a nyilvanosan mikodoé részvénytarsasagot).

e) olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy
szakszervezet, illetve ezek 6nalld jogi személyiséggel rendelkezb olyan szervezeti
egysége, amelyben az a)-c) pont ala tartozd személy vezetd tisztségviselb, az
alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja, tisztségviseldje, a tarsadalmi
szervezet, az egyhaz vagy a szakszervezet Ugyintézé vagy képviseleti szervének
tagja.

Vezetd tisztségviselS: a gazdasagi tarsasagokrél szélo térvény altal
meghatarozott vezet6 tisztségviseld.

f) az a tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet, illetve ezek 6nallé jogi
szemeélyiséggel rendelkez6 azon szervezeti egysége,

fa) amely a kiirasat megel6z6 6t évben egyuttmikoddési megallapodast kotott
vagy tartott fenn Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban:
part),

fb) amely a kiirasat megel6z6 Ot évben parttal kdzds jeldltet allitott
orszaggydlési, eurépai parlamenti vagy helyi 6nkormanyzati valasztason,

g) akinek a részvételbdl valé kizartsaganak tényét a Knytv. 13. § alapjan a honlapon
kozzétettek.

Erintettség: a kozpénzekbdl nyuijtott tAmogatasok atlathatésagardl szolé 2007. évi
CLXXXI. térvény 8.§ (1) bekezdése szerint érintettség azzal szemben all fenn,

a) aki az eljarasban dontés-el6készitéként kdzremikods vagy dontést hozd
szervnél munkaveégzésre iranyuld jogviszonyban all,

b) aki nem kizart kézjogi tisztségviseld,

c) akiaz a)-b) pont ala tartozé személy kdzeli hozzatartozdja,

d) aki az a)-c) pontban megjeldlt személy tulajdonaban all6 gazdasagi
tarsasag,

e) amely olyan gazdasdagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz
vagy szakszervezet, amelyben az a)-c) pont ala tartozé személy vezetd
tisztségvisel6, az alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja,
tisztségvisel6je vagy a tarsadalmi szervezet Ugyintéz6 vagy képviseleti
szervének tagja.

Az érintettség kozzétételét az igénylének a tamogatasi kérelmet befogadd szervnél

(Emberi Eréforras Tamogataskezeld) kell kezdeményeznie a kitoltott kozzététel

kérelem megklldésével. A kozzétételi kérelem letdltheté az alabbi honlaprol:

https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.ijsp

Ha az érintettséget megalapoz6 korlilmény az igény benyujtasa utan, de a
tamogatasi dontés elétt kdvetkezik be, a Tamogatott kdteles 10 munkanapon belll
kezdeményezni e kérlilménynek a honlapon térténd kozzétételét. Ha az igényld a
kozzétételt hatarid6ben nem kezdeményezte, tamogatasban nem részesulhet.
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18. Egyéb tudnivalok

Az EPER hasznalatahoz segitséget nyujt a www.emet.gov.hu honlap, ,EPER belépési pont
alatt megtalalhaté kézikonyvek, videok.

A tamogatassal kapcsolatos kérdéseket az azonositd megjeldlésével levélben, vagy a
Tamogataskezel honlapjan, az elbiranyzatonként kdzzétett elérhetéségeken lehet feltenni.

Levelezési cim:
Emberi Eré6forras Tamogataskezeld

Egyhazi és Nemzetiségi Tamogatasok lgazgatésaga
1387 Budapest, Pf. 1467
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19. Mellékletek

1. sz. melléklet: Minta az iizemanyag-vasarlashoz kapcsol6dé utnyilvantartasrél

Otnyilvantartds

Gaptarmd tipusa: #yundai-Accent
EpjEdrmd rendezama. A8C - 213
Gépwocs] tulsjdonasa: NyerTeg Falyacd-
H=ngerlrtartabam: 2403 o

Fogyasztis] slapnarma: 5,6 L7100 ko
Elamatardny &lldss 2015.03.01-j&n: 113,358 koL

Heowie [Felmreswtt - s .opa
Db Haonnen aixbuti porbomr) H-:r':l-l'l.-t U ameTyeg-wenérlen
halyaag. v, . . . - . . .
i aT i i utzip. herzcem. naw Ldazanije Eoliaagm

R . ' U alenpayrDner 2,

1015, | Zikereg vaiey -y el ey 20}

008 [ rededsy w. I. o CVREE =L R

L.

e CEL Wi e, ¥ DU L L srelnpor e I.

il - Harmadie varey| 40 ke | Z025.00.00| 0.430,- 5T
02.08 iy

< LA e B
.. NyereFraswes | |
I015. | Harmadi vy _._.'5 f_lr- S T o ok
OR.20. | Mawrciily o 5. Ted il Ll -
Hanoobon ona e mn: 140 bam

Maldicat: 113856/ T025 e poA L LSE LAY AR LAY LA H & oo JLL LG
Jarmd vezetfje: WlRgd-Elantar Utahvamyazd: WGRdvanyeccs Irma.

et ZOZE.00.15 et ZOZE00.25

- / Miperter Tarss
HITELESITES
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2. sz. melléklet: Minta a szamla zaradékolasarol és hitelesitésérol

Készpénzfizetési szamla Szimla sorszima: AIYED1447112 3¢
A srérmidibocsitd neve, cime, sléfdsa, addszama: | A vevd neve, cima;

Papiroy Kft. Nyertes Palyagd

1001 Raktarviwros, 1000 Sikeres varos,

Dossgid stny. 10. Jokedwn w. 2.

Addsg.: 23456789-1-23

1 Eredetl példany  |***™*™ 2051 508.12.

Atermék (szolgdiatis) besorolist M. Mgy Egységira Ertéin, amaty
SZAMA, MgV rdse; % nylsége {&ldvaly 21285 41t tartaimaz

meuoldpapir es| 5 685 3.425

3.425,- Frowadibdn. az EGYH-....-25-....
AZOALBUI0 32 A Tignoyat)s Keretik

Plﬂ.’] .&:Jﬂ"‘l-l'"l" Al
,I
/‘ A mdbolat az e
— - s L«W
ZARADEK 201510.08.
Nvydrtes|Tamas
HITELES [TES
A az&rﬁla fizatendd végﬁsszqu' OMegernegyizay
Az atharitott adé szézalékénéke:

B. 13-37WAN = 1 4id = (2009 ) uiees A2, Tatabdnya  Tel Fax: (12) 12345
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3. sz. melléklet: Minta a kiadasi pénztarbizonylat kitoltésérdl

Nywrtes falysd

Y I Smeds [ 4 AB
e - KIADASIPENZTARBIZONYLAT 0123442
bitepd Felys Folyamatos sorsz &
Kalet: 2015.08.12.
Panztar fiReswenaz o abbizk szennt: L vz J o3 N3k
Kléo‘r; .:“ Kawvelési .. Szve Oisze3
pgerr | s*énleszan JHITELESITES n
Mmalopapsr viidnldy AIVEDIRLT 112 szamia 3|425
A wlsorigs an lodtioa il wiandste dpiam ‘at‘\?\
o7 7 v o (o v e 9”’“","‘““ @@
St vwyocitd: | Graake {stamjagyva) | U znkd mymads Naleklal: | =2
ﬁ,iutn Yizsef | Rz Rk Vezér L3g'o b Duateseo | 425
Komyvel: Péngéiros A7 035200 AvOVe|rek 3 ditdea i Zomely Kazavay siama
chrky awse | Pimpoy Olworter Lelkész Jinoy  AB 123456

B, 31810\ . ~ Hogrendok el LIS K, bucapost 139€ 2. 589 ~00C.367 DNYSZ
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4, sz. melléklet: Minta kiilfoldi szamlarol

x |
g Faktura VAT :
S (. ORYGINAL
] e AlaJa Berg Data wystawienia faktury: ;2_.3; L:.I'__;_O_; 20 E F.
g 11111 Esa, Sihvonen 240 Nr 28 2015 Dried, miesiac i rak (1) 05.10.2015.
il Nt J P dy (zaliczki)
= - = P T
% Firma (imie i nazwisko): Ny@rt%’ Pdlﬂ/a’%d
Y ... 1000 Sikereyviwroy, Jokedv w. 2, e
! . _E'um”' [ Eum' o (%] euro " euto : o
A Nodleos L umatidoime
e deta ("L] Gial
S TROREN |
2 I’Jo;tg{;\j ?_’525,2 + AS, 1o | 2uU O’; QC
3 VUiimohegee o 55147 L+ | A5, [fe]2bo, oo
3: :!sl?; g_q&'(‘)\)\{c\ i e e+ camo] VRETIEY ZEPAAYY o L r 2%
W Banku: | : 7%
Nr konta: - B 3%

9%

L_Q..Q._..-.J gr stowme: euro/gr s —

Celektalny o3EWMOLIESIAT e feg

Adnotacje:éh T I
152.952,~ Ft 5yszegben az EGYH.....~15~.......

A mdsolat az eredetivel \

mindenhen megeqyezik.
2015.10.08.

Nyertes Tamcs
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5. sz. melléklet: Minta a kiilfoldi szamla forditasarol

A 28/2015 sorszdamii, nem Magyarorszdgon kidllitott szdmia a kivetkezs
adatofat tartalmazza:

A szdamla sorszdma. 28/2015%
A szdmia Ealfte: 2015.10.05.
Teljesités idopontja: 2015.10.05

A szdmla kidllitdja: Alaja Berg
11111 Fra, Sifvonen 240

A vevi: Nyertes Pdlydzd
1000 Sikeves viros, Jokedv 1. 2

A szdmuia tartalma szalles 240 gur
szdlldsRoz Rapcselodo Riltség 240 eur
B Rttty

Szdmla évtéke: 480 zur

.Fi'rf.:rfy.:zm 2015.10.01én o vditdsi jegyzék alapjdn: 318,65 Ft/eur
480 guy X 318,65 Ft/euy = 152.952,- Ft

A forditds az evedeti dokumentum tartalmdval mindenben megegyezik.
2015. oEtober o8, MNyerter Tamds
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6. sz. melléklet: Minta a valtasi jegyzékrol
HITELESITES

A mdsolat az eredetivel
mindenben megegyezik.
2015.10.08.

Nyertes Toumas

valuta kiadasi, és bevételi bizonylat

EXCLUSTUME CHAMHGE

E4Q4 VALUTA VALTO
IE3E SIKERES VAROS
PENZ U. 1.

Teletan: 12345678

GLOMEMTES =2J-57. 15,104
ADOSTAM:  12345678-2-41

FEEAF 2mg. Sgam: I-14352004

Bizonylatszam! AA123456 123
Datom:  2015.10.01. e =
ALUTH (Lo HREFOILEA FORIMT
EUR 480 318,65 152.952
Forint ocsszsesen: 152.952
Ft.kergkites a kasszahoz: 0
Forint mindoszzesen: 152.952

Hz ardolygamot 18 e

YSedee SEamcl ik
Minden tranzakoio kezp

cerrzhen tortenik

THAME SOu 21
ExMet Softuare
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7. sz. melléklet: Minta a tomegkozlekedési eszkdz hasznalatahoz Kkitoltott
Kikiildetési rendelvényrdl

Kikilldetésl rendelvény és koltségelszamolas (VONAT, AUTOBUSZ, SZGK.) sz 012345
. KIKOLDETESI UTASITAS 2. KOLTSEGELSZAMOLAS:
B ers . Indulés. _Erkazés utszAsi szhilss
{ Nyertes PRL&27 R R
5 | cime: 1000 Sikeres viros, Jékeoy w: 2. T g i
k- Sikerey viros) %% | o0 Rendes vives, =] vonat 2600 1000
% pqm‘. b 12345678-2-12 ees vives o | o trnstr vieor | O (12| womat s oo
Lelkész Jdnos —l;wsztas-: Lelkész B Etemsbger 1021 q7| Sikeres viroy 1" venat 2700
adéazonosltd
| szt 1234567890 |
[ sztletasl T
g alo, hatyo: 1968.05.25. |
- [isknelye: Sikerts vikoy e Margoarbtn e e L e Osszasanc| 3200| | 2500
szolgdlat halye:|  Sikewes viros Jékedar e e 2] Juizes ds szaussrtimsg sgyon: 10600]
) [Meieiiatie el
| § | idopontia: 2015.08.10. - 2015.08.12. . o e _—
b - - P [Vrh=ia idtHartam: .
= |céla: hitoktatdsok megtartdso il o “MEI "
A 3 napdl:
i UGG S |A Osazes 10600
Tori100Kkm vogy dteidny (| ket liriogst apKA " . m:mumu dp | AN L“m_ o, kisitség
. ‘ - N | detés tajesitdudt igazolom: |sqgyidej0ieg ez utieitieget || o eseq |
n db
v vl Frviraet [ O
g e e e = e e B ol b R I I Ll s
5 5 i Y
0.600,- FF 537z 17 CQYH- =154 ) lgazolé lrma | lelkész Jdnos L_
omesittszdoni tiabonets e 5 o o
7 & Fl betlivel)
UtielSlag- beve-| Kikiidetési kiltség kifize- | A napidij addkdiales része:
- toll ponztirbizonylaténak  |tés kiadasl pénztdrbizony-
T 3 latdnak sorszama:
- A iihoet sirancels bilyegziie & ndirdss:
Ll
- Fy
Nyertes Tamcrs \* s
o2t/
Jowat rhee
pr— P
. A mdsolot oz eredeflvel mindenben &y
B. 18-70./4)/V r.82. - K . — . ol
HITELESITES Nyertes Tames
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8. sz. melléklet: Minta a személygépjarmii hasznalatahoz kitoltott Kikiildetési
rendelvényrél

Kikiildetasi mnd'“w sEorzam:;
@ hivatali, Gzlebi ulazds kot sigténitéaihes ABDI1Z23454
2015 év 09 hd

4 monkdiatd A aousl 585

w Nyertes Palydzo tew Utazo Elemer

Jme: 1000 Sikeres vdros, Jokedv w. 2. Lakime: 1000 Sikeres vdros,
sbmama: 12345678-2-12 Lako w. 4

Lrlletés helye, ideje: IQFO.05.13.
Stberes varos

swpnen: Kodres Bedta

Adbnzenaath e 1234567 80l

ngippirWﬁrmifﬂ'ﬂﬂc'lzjlfpmfcrdrfofm 1yd Eoayamtia nosmijas; 8,5 [ltar100 km

. . . ABEH Rz isi| Elwimazési
S5z Ak kildetis, kilszolgdat FUL:‘H‘- . ap Beatbig | woms ot
Rl P T (THTRC YR |

m)
_ ¥ Fo 0
kezdefe g itvwonala & otlja ‘“i-:".-u"m
1 |og.o7] og.07. |Skerevdrosa.. . """—’f_gp;ﬂrw 30 | 450 p1ogq -
00.08] 0g.08. | F VN e e |98 2] 30 ) 430 1104 -

3 |og.cg] ©9.09. Vet vdygfﬁ_eva vrbvad ezﬁﬁﬂ&r 20 4z [1109 -
Glpdrnui kaliaidridtn 9 FHY ki 90 Boe | 210 FF

4,137} FtSucifbenere EqfH-- b 15— | acondsitfie b

| fimoghdds kereffbiin tdsedmolvas
&
A pdiolod as rtfeftatl mdeplenbiden
ﬁRA EK Mg e eTeia L
20151003 4 | Nyerfes Tapnds | e
| S
i
HITELESITES
Cesrasan Qi R -
L el Slag
Minddsmesen GO 4&% =
Pérztirtizony & soszima ?E L) 2?.—15
lomata Igazolo Janos Utaviryozta ; Irv
Dt 20150915, [ dbam: 20150815,
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2015, 08. HAVI BERKIFIZETESI LISTA

MYERTES PALYAZO
1000 Sikeres varos, Jokedw u. 2,

D&tum: 2015.08.31.

1234367891 Mazd Elemér
Alkalmazas mindsége: Munkaviszony

Munkaidd:

Havi besorolasi bér:

Havi munkanapck szama:
Munkarend szerint ledolgozott nap:
Ledolgozott dra Gsszesen:

Teljes
242.300

Jarandasag:
Osszes bérjellegl jaranddsag:
Osszes természetbeni juttatas:
COsszes jaranddsag:

Munkavillalat terheld jarulékok, add:
Természetbeni EB. iZrulik [4%¢):
elb 3 levont
Pé&nzbeli EE. jarulél: (3%&):
ablxF lzvont
Myugdijjarulek {108):
ebbdl lavont

Munkaerd-piaci egyeni jarulsk (1,3%:):

5214 eldleg:
Osszes levonds:
Fizetendd netto:
Falydszamldra utalds:

242.300,- Fisszegben
az EGYH - -15-.. azowosfinodmd
tamegatis keyetibesr elszdmolya

ZARADEK

40 dra/het
Bérforma: havibér
21
21
168

242,300
o

L4

242,300

9.652

: 9652
7.269

| 7.269
24,230

: 24,230
3,635
38.758
83.594
138.706
158.706

Munkaltatot terheld jaruléhkok &= kifizetdi SZIA:

Szocialis hozzdjaruldsi add (27%):
Szakképzési hozzdjdrulds (1.5%):

Osszesen:
TAV.MAP. TAVOLLET OKA
1 Fizetett dnnep
0 Rendes szabads.

Eves szabadsdg (nap):
Iddaranyos éves szabadsag (nap):
Eddig igénybe vett szabadsag:
Meég igaénybe wehetd szabadsag:

E£5.421
3.633
£9.056

TAV.IDOSZAK JEGYZET

25
17
12
14

HITELESITES
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9. sz. melléklet: Minta a kifizetési jegyzékrdl a bér elszamolasahoz



10.

sz. melléklet: Minta a kozterhek kifizetésének igazolasahoz benyujtandé
bizonylatrol

0000001234 UL TE LS

SZAMLAVEZETDO FIOK NEVE, CIME:
1234 Pénzes Bank

Nyertes Palyazo
Sikeres varos
Jokedv u. 2.
1000

Telefon: 06 (1) 123-4567

BANKSZAMLAKIVONAT

snimrasziy: 12345678-12345678

NEMZETKQOZI _SZAMLASZAM (IBAN).: HUS0 111122223333 4444 5555 7777
SEAMLATULAJDONOS NEVE: Nyertes Palyazo

SZAMLA MEGNEVEZESE: Nyertes Palydzé
1. sZ. PELDANY

KONYVELES DATUMA: 2015.09.31. KIVONATSZAM: 104/2015 N 1.LAP
ERTEKNAP FORGALOM MEGNEVEZESE AZONOSITS ADATOK TERH. /J0V. 358ZEG
KOZLEMENY
15.09.05. ATUTALAS . 481455277 -205.000
10032000-06056353 NAV SZJA BESZEDESI SZAMLA
18123989-1- 10
15.09.05. ATUTALAS 491455277 -518.000
10032000-06056236 NAV NYUGBIZTALAP
19123989-1-10
15.09.05. ATUTALAS 451455277 -191.000
vavEpi sz
15.09.05. ATUTALAS 491455277 -53.000
10032000- 06057749 “ VA5 o7 T4
19123989-1- 10 NAV EBIZT. £3S MUNKAEERO-PIACI JAR.
15.00.05. ATUTALAS 06057748 491455291 -25.000
10032000- ] J . - B
19123989-1- 10 NAV EBIZT. ES MUNKAERO-PIACI JAR.
15.09.05. ATUTALAS 491455291 -31.000
10032000-06056212 e
10133989 -1- 10 NAV EHO SZAMLA
15.09.05. ATUTALAS . . 8994739796 -158.706
12345679-12345679 UTAZO ELEMER
2015.08. havi munkabér
Utazé Elemér Utazé Elemér 2015.08. havi brutt6 bére az EGYH-....-15-...... azonositészamu tamogatds
keretében elszadmolva az aldbbiak szerint: - netté bér: 158.706,- Ft

- SZJA eldleg: 38.768,- Ft

- természetbeni EB jarulék: 9.692,- Ft
- pénzbeli EB jarulék: 7.269,- Ft

- nyugdijjarulék: 24.230,- Ft

- munkaerdpiaci jarulék: 3.635,- Ft

ZARADEK

A mdsolat az eredetivel
/mmmmwm&gagg&zbk/.
HITELESITES 2015.10.08.
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11. sz. melléklet: Minta a gépi szamlarol

32 A ML A

S 2 A LL T TO [ Srdmla m@dmar FT2010/0001 i Lap?: 173 ]
- p— I
Bt 1 széllitok valamit L v E WG
Cim ¢ 1001 Raktarviros, i. Néwr NyemesPigize T
Dobozos it 10, |
Bank s 123456781 2345678-000000000 II Cims 1000 Sikeres wiros, Jokedv u, 2
Sddigunsa .Sz 4n ¢ 1204567-2-80 IEI
Heqr‘enﬁeléa Flzeteés mnjdi:': 1' Teel 1. kFI_-It.. Ezéxmla kelt. ! Fiz. hBtr'tr':'-:lr'i_ ]
—— A - L T ] i
3 atutalas ; 2015.05.10. ’ 20150510 i 2015.03.25.
[ g A -
VTST/820 Megrevezds  AFAH MEnnv: Mew | Ar | NettBertek = Ad  Brutbosrtek
WTSZ 9401 szék a7 & db o5Qg 57.000 15.390 72.390

72.390,- F+iuzegbesn oz EGYH-. - 15—, azonotifiizdmd
tiunogatiy kepetibes elyzdmelya

A mdgolad ar epedefiael mlndenden

megeg ez i
20151008,
ZARADEK
Nyertes Tamads
HITELESITES
e A e e e et et e S T T— T [ -
27 % 57.000 15.390
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12. sz. melléklet: Nyilatkozatminta szolgaltatas biztositasarol

Sajat forras vagy egyéb forrasbdl szarmazé tamogatas elszamolasa soran a téritésmentes
hozzajarulasrol a csatolt nyilatkozatminta formajaban kell elszamolni: a szervezet hivatalos
képvisel6jének vagy a szolgaltatast biztosito(k)nak nyilatkozniuk kell a szolgaltatas becsult
forintértekérdl, illetve arrdl, hogy a szolgaltatasért pénzbeli ellenértéket nem szamolnak fel.

Nyilatkozat
- . azonositoju tamogatashoz kapcsolédo
szolgaltatas biztositasarol

Alulirott ... MINt @
szervezet hivatalos képvisel6je nyilatkozom, hogy a(z) ..........cooovviiiiiiinnnnn. azonositoju
tamogatashoz kapcsolédoé szolgaltatasokat a program megvalésitasa soran felhasznaltak és
ezért/ezekeért dijat nem szamolt/szamoltak fel.

A felhasznalt szolgaltatasok becsiilt forintértéke 6sszesen: ...........c....c....... Ft.

A projekt megvaldsitasahoz biztositott szolgaltatasok leirasa:

Kelt:

Kedvezményezett cégszer(i alairasa
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13. sz. melléklet: Nyilatkozatminta dologi javak biztositasarol

Sajat forrds és az allamhaztartasbdl szarmazé tamogatas elszamolasa soran a
téritésmentes hozzajarulasrél a csatolt nyilatkozatminta formajaban kell elszamolni: a
szervezet hivatalos képvisel6jének vagy a dologi feltételeket biztositd(k)nak nyilatkozniuk kell
a javak becsult forintértékérdl, illetve arrél, hogy ezért pénzbeli ellenértéket nem szamolnak
fel.

Nyilatkozat
= azonositészamu tamogatashoz kapcsolédé dologi javak
biztositasarol
Alulirott ... MINt @
Kedvezményezett = szervezet  hivatalos  képvisel6je  nyilatkozom, hogy a(z)
.............................. azonositoju tamogatashoz kapcsol6ddé dologi javakat a program

megvaldsitasa soran felhasznaltak és ezért/ezekért dijat nem szamolt/szamoltak fel.

A felhasznalt dologi javak becsiilt forintértéke 6sszesen: ........................ Ft.

A projekt megvalésitasahoz biztositott dologi javak leirasa:

Kedvezményezett cégszer(i alairasa
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14. sz. melléklet: Nyilatkozatminta tarsadalmi munkarél

Sajat forras vagy egyéb forrasbél szarmazd tamogatas elszamolasa soran a téritésmentes
hozzajarulasrol a csatolt nyilatkozatminta formajaban kell elszamolni: a szervezet hivatalos
képviseldjének vagy a tarsadalmi (6nkéntes) munkat végzé(k)nek nyilatkozniuk kell a munka
becslilt forintértékérdl, illetve arrdl, hogy munkajukeért pénzbeli ellenértéket nem szamolnak
fel

Nyilatkozat
AZ ciuriernrrer azonositéju tamogatashoz kapcsol6dé tarsadalmi munkaral

Alulirott ... MINt @
Kedvezményezett szervezet hivatalos képviseldje nyilatkozom, hogy:

1 B e,
2 T e
3. B e,
4 0. e,
5 10, oo,
(a tarsadalmi munkat végz6 személy/ek neve) a(z) ........ccocoviiiiiiinnnn. azonositoju
palyazathoz KapCsOIOAO ........ccoiriiiiiii i munkat

tarsadalmi munka keretében végezte/végezték, szolgaltatdsaiért munkadijat nem
szamolt/szamoltak fel.

Az elvégzett tarsadalmi munka becsiilt forintértéke 6sszesen: .........c.ccocvevivniennnns Ft.

Munkat végzd személy/ek alairasa

e B e
2 T
B B
A D
D 10,
Kelt:

Kedvezményezett cégszeri alairasa
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15. sz. melléklet: Lemondé nyilatkozat

(kitoltése csak lemondas, 6nkéntes visszafizetés esetén kételezg)*

Alulirott ... L NN @
Kedvezményezett hivatalos képvisel6je nyilatkozom, hogy a.............cccoooiiiiiil.
azonositoval jeldlt tdmogatashoz kapcsoléddéan ..............coceiiinni. Ft, azaz

tamogatasi 6sszegrdl a mai napon lemondok.

A lemondas indoklasa:

Egyuttal kijelentem, hogy a lemondassal érintett, mar kiutalt tdmogatasi (rész)ésszeget a
tamogatas azonositéjanak feltintetésével visszautaltam az Emberi  Eréforras
Tamogataskezel6  10032000-01451461-00000000 szamu bankszamlaszamra. A
visszautalasroél szol6 terhelési értesitd hitelesitett masolatat az elszamolashoz csatolom.

Kelt:

Kedvezményezett cégszeri alairasa

* Kérjiik, amennyiben a tdmogatdsi dsszeg 100%-dval nem tud az elfogadott kéltségvetés szerint elszdmolni, ugy a
maradvdnydésszeget utalja vissza az Emberi Eréforrds Tdmogatdskezelé 10032000-01451461-00000000
szdmi bankszdmlaszdmdra. Az utaldskor kérjiik, a kézlemény rovatba irja be a tdmogatds azonosité szdmdt
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16. sz. melléklet: Meghatalmazas minta

MEGHATALMAZAS

(meghatalmazé adatai)

Alulirott: (lakcime:
............................................................ , személyi
igazolvanyszam:.............cccoeeiiiiinanenn. , ANYja NEVEI.....ccciiiiiiiiiieiieieinee, , szlletési
helye:......cooi , szlletési
o =[P ), mint a
.......................................................................... hivatalos képvisel6je (addészam:
............................ ,SzeKhely: ..o )
meghatalmazom:

(meghatalmazott adatai)

........................................................... -1, (lakeim:. o,
személyi IJAazZoIVANYSZAM: L. , anyja neve:
................................................. , szuletési helye:. ..o,
szuletési idejei.......cooiiiiiiiiii, ), hogy nevemben az Emberi Eréforrasok
Minisztérium, ... azonositészamu tamogatasi  igénylésével

kapcsolatos Ugyintézésében teljes jogkorrel képviseljen.

Meghatalmazo cégszeri alairas

P.H.
A meghatalmazast elfogadom.
Meghatalmazott alairasa
1. tanu 2. tanu
T2
[AKCIM:
AlAITAS: oo
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